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Abstrakt

Cilem bakalaiské prace je analyzovat postupy ucetni zaveérky ve firmé BJS Humpolec.
Prace je rozd€lena na dvé casti. Teoreticka ¢ast obsahuje charakteristiku obchodni
korporace obecn¢, vyznam a funkce ucetnictvi, postupy ucetni uzavérky a zavérky.
Prakticka cast se sklada s analyzy vnitropodnikovych smérnic o U¢tovani a navrhu

na zlepSeni smérnic.
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a ztraty

Abstract

The aim of this thesis is to analyze the procedures of the financial statements in the
company BJS Humpolec. The work is divided into two parts. The theoretical part
contains the general characteristics of a business corporation, the importance and
function of accounting, procedures of accounting and statements. The practical part
consists of analysis of internal accounting directives and the proposal for improving the

directives.
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Uvod

Tématem bakalaifské prace je Hodnoceni kvality tcetni zavérky vybrané obchodni

spolecnosti.

Ucetnictvi musi vést téméf kazdy podnikatelsky subjekt v Ceské republice
a i v zahrani¢i. Ucetnictvi je soubor uéetnich piipadd, které Gcetni jednotce nastanou
béhem ucetniho obdobi. Na konci ucetniho obdobi musi ucetni jednotka vSechny ucty
uzaviit a zjistit vysledek hospodateni. VSechny tyto vysledky uvede v ucetnich

vykazech, které po auditu ucetni zavérky zveiejni ve verejném rejstriku.

Cilem ucetni zavérky je podani vysledku o hospodafeni spolecnosti za dané obdobi.
Zvetejnéni ucetni zdvérky je dulezité pro budouci obchodni partnery a zaméstnance

spole¢nosti, dulezité je také pro konkurenci.

Teoretickd ¢ast obsahuje charakteristiku spolecnosti s ruenim omezenym.
Do charakteristiky spolecnosti patii vymezeni pojmu spolecnost s ru¢enim omezenym,
vklady spole¢nikd, organy spolecnosti, vznik a zanik spoleCnosti, Ucetnictvi ve
spole¢nosti s ru¢enim omezenym a kategorizace ucetnich jednotek. Dale teoreticka Cast
obsahuje podstatu a vymezeni Ucetnictvi, funkce a predmét ti€etnictvi, vysvétleni pojmu
ucetni obdobi a nakonec vyhody a nevyhody hospodaiského roku. Déle jsou zde
vysvétleny pravni piedpisy, kterymi se musi G¢etni jednotka fidit. Dalsi kapitolou
teoretické Casti je ucCetni uzavérka. V této kapitole jsem vysvétlila postupy ucetni
uzavérky, jakou jsou napiiklad inventarizace majetku, douctovani operaci k poslednimu
dni ucetnitho obdobi a zjisténi hospodarského vysledku, vypocet dan€ z pfijmi
a uzavieni UCetnich knih. Posledni kapitolou je Gcetni zavérka. Tato kapitola obsahuje
druhy ucetni zavérky, dale jsou zde vysvétleny ucetni vykazy a vyrocni zprava

a nakonec je zde popsano zvetejnéni uetni zaveérky a audit tcetni zavérky.

V praktické casti je nejprve popsana metodika kvalitativniho vyzkumu. Déle bude
piestavena spole¢nost BJS Humpolec a ucetni program, ktery spole¢nost pouziva. Poté
budou charakterizovany vnitropodnikové smérnice o Uctovani a provedena analyza
postupll uctovani, které uvadeji vnitropodnikové smérnice o uctovani. Analyza bude

kombinovéana odpovéd’'mi z pfimého rozhovoru s finanénim manazerem.

V zavéru prace jsou uvedeny navrhy postupti uc¢tovani béhem tcetni zaveérky.
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V bakalaiské praci jsem Casto vychédzela ze Zakona o ucetnictvi, ze Zéakona
0 obchodnich korporacich a Zakona o danich z pfijmd. V teoretické ¢asti jsem Casto
&erpala z knihy od Jany Skalové Podvojné ucetnictvi 2018 a z knihy od Karla Stekera
Jak Cist ucetni vykazy. V praktické casti jsem vychazela z vnitropodnikovych smérnic

0 uctovani spolecnosti BJS.

Motivace

Praci jsem zpracovavala ve spolecnosti BJS, s. r. 0. Humpolec. Toto téma jsem si
vybrala, jelikoz ve spolecnosti BJS absolvuji povinnou praxi na finanénim odd¢leni.
Meéla jsem moznost poméahat pfi sestaveni ucetni zaveérky ve spole¢nosti BJS béhem své

odborné praxe minuly rok v 1été.

Problematiku ucetni uzavérky a zavérky jsem si vybrala, protoZe mam rada ucetnictvi.
Myslim si, ze prostiednictvim ucetnictvi ziskdme mnoho cennych znalosti a dovednosti
(naptiklad logické uvazovani, pfesnost nebo spolehlivost), a diky ucetnictvi se také

¢loveék nauci spolupracovat v tymu a komunikovat S obchodnimi partnery.

Cil prace

Cilem bakalafské prace je prostfednictvim analyzy zpracovani Ucetni zavérky ve
spole¢nosti BJS Humpolec a navrhnout doporuceni pro zlepseni stavu v podminkach
zkoumané spoleCnosti. Budou analyzovany zejména metodické prvky ucetnictvi,
zavereCné postupy ucetni uzavérky a postupy vypliiovani ucetnich vykazi, které vedou
k zajisténi kvality Géetni zavérky. V praci bude dale zjistovano, zda ucetni jednotce

vyhovuje ucetni program pii uzaveérkovych operacich.

Analyza bude provedena obsahovou analyzou smérnic, za pomoci fizeného rozhovoru

s finanénim manazerem spole¢nosti BJS.

V zavéru budou navrzena doporuceni pro zlepSeni soucasnych postupli nebo navrzeni

novych smérnic.

10
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1 Teoreticka Cast

1.1 Uéetnictvi — podstata a vymezeni

., Ucetnictvi zobrazuje verné a poctivé hospodarskou realitu podniku, jeho realnou

majetkovou, financni a situaci. “ (Sedlacek, 2004)

., Financ¢ni ucetnictvi poskytuje soubor informaci o podnikovych skutecnostech,

zachycuji se v néem primarné vztahy obchodniho zavodu jako celku k vnéjsimu okoli.

Vystupem finanéniho Gcetnictvi jsou Ucetni vykazy. (Skalova a kolektiv, 2018)

1.1.1 Funkce uéetnictvi

vvvvvv

funkce poskytuje informace internim a externim uzivatelim. Dalsi funkci je registracni
funkce, tato funkce se zabyva vedenim soustavnych zapisi o hospodaiskych jevech.
Tteti funkci je dokumentacni funkce, ktera zaznamenava minulé hospodaiské operace
spole¢nosti, které mohou byt pouzivany jako ditkazny prostredek pii vedeni spord. Dalsi
funkei v UcCetnictvi je dispozicni funkce, kterd poskytuje informace manaZeriim k tizeni
spole¢nosti. Posledni funkce je kontrolni funkce, tato funkce kontroluje hospodateni
spole¢nosti, dale kontroluje stavu majetku a také kontroluje spravnost udaju. (Sedlacek,

2004)

1.1.2 Predmét ucetnictvi a ucetni jednotka
Piedmét ticetnictvi:

., Ucetni jednotky, které vedou vcetnictvi v plném rozsahu, nebo ve zjednoduseném
rozsahu, uctuji podvojnymi zdpisy o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazki
véetné dluhii a jinych pasiv, dadle o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodareni.
Predmétem jednoduchého ucetnictvi jsou vydaje a prijmy, majetek a zavazky*

(§ 2 zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi)
Uketni jednotka:
Ugetni jednotka je subjekt vefejného zajmu, ktery ma sidlo v Ceské republice. Uetni

jednotka je obchodni korporace, ktera vydava cenné papiry a pouziva pro Uctovani

11
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a sestavovani ucetni zaveérky mezinarodni ucetni standardy. Ucetni jednotkou déle
muzou byt banky, pojistovny, penzijni spolecnosti, iveérové spolecnosti a zdravotni

pojistovny.(§ la; § 19 zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi)

1.1.3 Uketni zasady a principy

Ugetni zasady zahrnuji celek pravidel a principti, kterymi se musi uéetni jednotka Fidit

pfi vedeni Gcetnictvi a sestavovani vykazu.

Prvni ucetni zésadou je zasada ucetni jednotky, kterd urcuje ekonomicky subjekt, ktery
vede ucetnictvi a také definuje ucetni operace a sestavovani ucetnich vykaz. Dalsi
zasadou je zasada objektivity ucetnich informace, sdéluje, ze tcetni ptipady, o kterych
se uctuje, by mély byt definovany objektivné. Objektivnim pfipadem je ptipad, ktery je
jasn¢ dany dokladem. Posledni zasadou je zdsada opatrnosti. ,, V ucetnictvi se vykazuji
a do vySe zisku se promitaji vSechny predpokladané a ocekdavané ztraty, rizika
a znehodnoceni majetku, i kdyz jesté nenastaly a jejich vyse neni spolehlivé zjistitelna.
Vsechny zisky a zhodnoceni majetku se promitaji do ucetnictvi az po skutecné
realizaci. “(Skalova a kolektiv, 2018) ,, Ucetni jednotky musi vést ucetnictvi tak, aby
ucetni zaverka byla sestavena srozumitelné a poddavala verny a poctivi obraz predmétu
ucetnictvi a financni situaci ucetni jednotky. Toto zobrazeni je verné, pokud polozky

lcetni zavérky souhlasi se skutecnym stavem. “(Steker, 2016)
1.2 Pravni predpisy
Zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sh.

Zakon vznikl 12. prosince 1991 a je u¢inny od 1. ledna 2018.

., Zakon o ucetnictvi upravuje rozsah a zpusob vedeni ucetnictvi, pozadavky na jeho
priikaznost, rozsah a zpusob zverejiiovani informaci z ucetnictvi a podminky predavani

ucetnich zaznamii pro potreby statu. “(§ 1zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi)

Timto zdkonem se musi fidit pravnické a fyzické osoby, které uctuji v soustave

podvojného ucetnictvi.(§ 2 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi)

Tento zakon je nejvyssi pravni predpis, ktery upravuje Géetnictvi v Ceské republice.

12
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., Zdkon obsahuje obecnd ustanoveni (kdo je ucetni jednotka, co je predmétem ucetnictvi
apod.), ucetni doklady, rozsah vedeni ucetnictvi, ucetni zapisy, ucetni knihy, den
otevirani a uzavirani ucetnich knih, Soucasti ucetni zaverky a jeji obsah, vyhotoveni
vyrocni zpravy a zpusob zverejnéni ucetni zaverky, Zpusob ocenovani majetku

a zdvazkii, inventarizaci majetku a zavazki, inventarizacni rozdily “ (Steker, 2016)
Vyhlasky Ministerstva financi k zakonu o tGcetnictvi pro podnikatele
Obsahem vyhlasek je podrobnéjsi rozpracovavani zakona o tcetnictvi.

Vyhléaska ¢. 500/2002 Sb. obsahuje konkrétnéj$i ustanoveni zejména o Gcetni zavérce

(Gcetni vykazy), uCetni osnove a ucetnich metodach. (Skalova a kolektiv, 2018)
Ceské uitetni standardy pro podnikatele

Tento pravni predpis vydava Ministerstvo financi, oznamuje ho ve Finanénim

zpravodaji, jelikoz chce zajistit vyssi miru souladu ucetnich zavérek a Gcetnich metod.

Standardy ptesnéji definuji ucetni metody a postupy uctovani. Neékteré ucetni jednotky
se tidi standardy vzdy. Pokud se ucetni jednotky nefidi standardy, musi divod uvést

v piiloze Gdetni zavérky. (Steker, 2016)

% r A

Vnitini Gcetni predpisy

Vnitinimi ucetnimu ptedpisy rozumime zejména smeérnice, které piedstavuji celek
pravidel a podminek, kter¢ se tykaji urcité ¢innosti v ucetni jednotce (napt. ucetnictvi),
a znamena to kdy, co, kdo a jak bude délat. Cilem smérnice je vyuzit v praxi pravni

ptredpisy na danych operacich ve spolec¢nosti.

Kazda spole¢nost si svoje smérnice stanovuje a upravuje sama, protoze nikde neni dano,
jakou by mély mit podobu. Smérnice by méla byt v souladu s platnymi pravnimi

piedpisy. A proto je nutné smérnice neustale aktualizovat.

Kvalitni smérnice umoziuji mnohem lépe provadét kontrolu Gcetnictvi (auditorem nebo
finanénim ufadem). Pokud jsou pfi kontrole dostupné kvalitni smérnice, tak kontrola
probihd rychleji a také kvalitné€ zpracované smérnice mohou zabranit moZznym pokutam.

(Steker, 2016)

13
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1.2.1 Utetni obdobi
Ugetni obdobi nabyva dvou podob, co je kalendaini a hospodaisky rok.

Kalendaini X hospodarsky rok

Jelikoz spolecnost, na kterou vypracovavam bakalarskou praci, pouziva hospodarsky

rok, rozhodla jsem se vysvétlit, jaky je rozdil mezi Gcetnim a hospodarskym rokem.
Ugetni obdobi nabyva dvou podob, coZ je Gidetni a hospodaisky rok.

Hospodaisky rok:

Hospodatiskym rokem se rozumi ucetni obdobi, které mize zacit pouze prvnim dnem
jakéhokoliv mésice nez je leden. Naptiklad hospodaisky rok mutize zacit 1. Cervence
2018 a muze koncit 30. ¢ervna 2019. Hospodaisky rok se predevsim tykd sezonniho

podnikani, napt. zemé&d¢lstvi, Skolstvi, stavebnictvi apod.

Vétsina spoleénosti pouziva udetni rok, coZ je kalendaini rok. (Stohl, 2013); (§ 3 zdkona

¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi)

Vvhody a nevvhody hospodaiského roku:

Jednou z vyhod muze byt, Ze hospodaisky rok je vhodnéjsi pro spole¢nosti, které
vykazuji vysledek hospodafeni za dany cyklus, naptiklad ve S$kolstvi nebo
v zemédélstvi. Dalsi vyhodou je, ze v prvnim roce je posunuté datum pro thradu dané
z piijmu. A v dalSich letech musi ucetni jednotka podat dafové pfiznani v daném
terminu, ktery udava zakon, tj. do tfi nebo Sesti mésici po uzavieni ucetnich knih.

(www.podnikatel.cz)

Mezi nevyhody muze patfit, napiiklad fakt Ze v prvnich dnech hospodarského roku
musi byt oznamena zmeéna prechodu z kalendainiho roku na hospodaisky rok spravci
dané. Mohou vniknout problémy s poddnim danového pfiznani nebo pii uhradé dané.

(www.podnikatel.cz)

1.3 Ucetni uzavérka

Ucetni uzavérka jsou vSechny prace, které se musi provést pred uzavienim ucetnich

knih. Po provedeni téchto praci miiZze byt sestavena ucetni zavérka. VSechny ucetni
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jednotky by se mély fidit vnitropodnikovymi smérnicemi. Ve vnitropodnikovych

smérnicich jsou popsany veskeré kroky, které musi byt uskutecnény.

Ucetni uzavérka je proces uzavirani actl, které¢ byly béhem ucetniho obdobi pouzivany.
Poté se konecné zUstatky pfevedou na uzavérkové ucty 710 — Ucet ziskl a ztrat

a 702 — Konec¢ny ucet rozvazny. (Skalova a kolektiv, 2018)

Ucetni uzavérka zahrnuje tyto tii operace. Prvni operaci jsou piipravné prace pred
ucetni uzaveérkou, dalsi operaci je douctovani operaci k poslednimu dni obdobi
a posledni operaci je zjisténi hospodaiského vysledku, vypocet dan€ z ptfijmil a uzavieni

ucetnich knih. (Skalova a kolektiv, 2018)

1.3.1 Pripravné prace
Inventarizace

Pomoci inventarizace ucetni jednotka zjisti skutecny stav majetku a zavazkli a porovna
se stavem ucetnim. Uetni jednotka musi upravit rozdily mezi skuteénym a Géetnim
stavem majetku nebo zavazki. (Rynes, 2017) Cilem inventarizace je kontrola vécné
spravnosti Géetnictvi a kontrola realnosti ocenéni majetku a zavazkd. (Stohl, 2014)

Inventarizace se d¢€li na fadnou a mimotadnou, Gplnou a dil¢i.

Inventarizace je tvofena nasledujicimi kroky. Prvnim krokem inventarizace je inventura
(zjisténi skute¢ného stavu). DalSim krokem je porovnani skute¢ného stavu se stavem
ucetnim. Tietim krokem je definovani inventarizacnich rozdilii. Poslednim krokem je

zauctovani inventarizac¢nich rozdilu.

Inventariza¢nimi rozdily mize byt manko nebo piebytek. Manko nastane tehdy, pokud
skuteny stav je menSi nez stav ucetni. Manko nad normu je uctovano na vrub uctu
549 — Manka a $kody z provozni ¢innosti a ve prospéch uctu 112 — Material na sklad¢;
132- Zbozi na skladé¢ a v prodejnach nebo na uctech uctovych skupin 01 a 02.
U nékterych druhli materidlu dochazi k ptfirozenym Ubytkiim hmotnosti nebo objemu
zasob, kterym nelze zabranit, pro tyto Ubytky si stanovy ucetni jednotka pfirozenou
normu ubytkl. Pfirozeny uUbytek majetku je uctovano na vrub uctu 501- Spotieba
materidlu a ve prospéch uctu 112 — Material na skladé¢ nebo 132 — Zbozi na skladé
a Vprodejnach. Druhym inventarizatnim rozdilem je piebytek. Prebytek nastane,

pokud skutecny stav je vétSi nez Ucetni stav. Pak se tento pfipad UCtuje na stranu
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MD uctu 112 — Materidl na sklad¢é; 132 — Zbozi na skladé a v prodejnach nebo
01x a 02x dlouhodoby majetek a na stranu Dal u¢tu 648 — Ostatni provozni vynosy.

(Steker, 2016)

Inventury se déli na fyzickou a dokladovou. Fyzicka inventura se uskute¢nuje u majetku
s hmotnou podstatou. Tento typ se provadi po¢itanim, méfenim nebo vazenim. Fyzicka
inventura se provadi u dlouhodobého hmotného majetku, zasob a kratkodobého
finan¢niho majetku. Dokladova inventura se provadi u polozek, u kterych se neda
provést fyzicka inventura, neboli nedaji se zméfit, zvazit nebo spocitat. Dokladova
inventura se provadi u dlouhodobého nehmotného a financniho majetku, pohledavek
a zavazkl, opravnych polozek, rezerv, casového rozliSeni nakladi a vynosi

a dohadnych uéth. (Steker, 2016)
1.3.2 Douctovani operaci k poslednimu dni obdobi

Dlouhodoby majetek:

U dlouhodobého majetku se musi zkontrolovat, zda souhlasi zistatky majetku

V Gicetnictvi s analytickou evidenci majetku na inventarnich kartach. (Stohl, 2014)

QOdepisovani dlouhodobého majetku:

Odpisy definuji opotiebeni dlouhodobého majetku. Opravky je souhrn odpist.
Na zacatku odepisovani majetku jsou opravky nulové a na konci odepisovani
se opravky rovnaji vstupni cené majetku. Vstupni cena, kterd je snizend o opravky,
se nazyva zistatkova cena. Na zacatku odepisovani majetku je zlstatkova cena stejné
vysoka jako vstupni cena a na konci odepisovani je tato cena nulova. (Ceské tidetni

standardy pro podnikatele ¢. 013)
Pouzivaji se dva typy odpist:

Ucetni odpisy vyjadiuji skute¢né opotiebeni. Vypodet odpisi si stanovi podnik sam, ale
nejcasteji vychazi z planované doby pouzitelnosti. Pouzivaji se dvé metody odepisovani

podle doby pouzitelnosti a podle vykonu. (www.pohoda.cz)

U danovych odpisii postup vypoctu stanovi Zikon o dani z pfijmu. Odpisy se

zaokrouhluji povinné podle Zékona o dani z pfijmu na celé koruny nahoru. Danové
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odpisy vyjadiuji maximalni limit, ktery lze uplatnit pii vypoctu dané.(§ 26 zékona

¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi)
Postup pii vypoctu odpist:
Kazdy majetek se zaradi do odpisové skupiny.

Tabulka 1: Odpisové skupiny

Odpisova ]
_ Doba odepisovani Majetek
skupina
1 3 roky Pocitace, tiskarny
2 5 let Automobily, jefaby
3 10 let Rypadla, trezory
Plynovody, dievéné
4 20 let Y Y
budovy
5 30 let Vyrobni budovy
6 50 let Administrativni budovy

Zdroj: vlastni tabulka podle § 30 zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi

Déle se zvoli druh odpisi (rovnomérné nebo zrychlené), druh se nesmi V prabéhu
odepisovani ménit, kazdy majetek miiZze mit jiny druh odpisti. Prvnim druhem datiovych
odpist jsou odpisy rovnomérné (linearni). Zakon o dani z pfijmu stanovi ro¢ni odpisové

sazby v procentech. (§ 31 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu)
Vypocet rocniho odpisu:
On=(PC * k) /100

Vzorec 1: Vzorec pro vypocet rovnomérnych odpist

On - odpis v daném roce
n — odpisovy rok

PC — pofizovaci cena
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k — koeficient podle tabulky(www.odpisy.estranky.cz)

Tabulka 2: Roé¢ni odpisova sazba v procentech

Odpisova skupina V prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou
odepisovani odepisovani vstupni cenu

' 20 40 333

2 11 22.25 20

3 5,5 105 10

4 2,15 5,15 5

5 14 34 34

6 1,02 2,02 2

Zdroj: vlastni schéma podle § 36 zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi

Druhym druhem danovych odpisti jsou zrychlené odpisy (degresivni). Zakon o dani
z pfijmu stanovi koeficient pro vypocet roc¢niho odpisu a vzorec.(§ 32 zdkona

¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi)
Rocni odpis V prvnim roce pouZivani:
On=PC/K

Vzorec 2: Vzorec pro vypocet ro¢niho odpisu v prvnim roce pouzivani

Rocni odpis v dalSich letech pouZzivani:
On=(@2*2C)/(k—n)

Vzorec 3: Vzorec pro vypocet ro¢niho odpisu v dalSich letech pouZivani

PC — poftizovaci cena

ZC — zustatkova cena

K - koeficient v prvnim roce pouzivani
k — koeficient v dalsich letech pouzivani

n - rok odepisovani
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ZC = PC — opravky (www.odpisy.estranky.cz)

Tabulka 3: Koeficient pro zrychlené odpisovani

Odpisové skupina V prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou
odepisovani odpisovani vstupni cenu

1 3 1 3

2 5 6 g

3 10 11 0

4 20 21 20

5 30 31 0

6 50 51 50

Zdroje: vlastni schéma podle § 32 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt

Ocenovani dlouhodobého majetku:

Dlouhodoby majetek se oceiiuje pofizovaci cenou, vlastnimi ndklady a reprodukéni
pofizovaci cenou. Pofizovaci cena se sklada z ceny potizeni a vedlejSich potizovacich
nakladii. Cena pofizeni je cena, za kterou byl majetek pofizeny. Vedlejsi potizovaci
naklady jsou naklady, které jsou spojené s potfizenim majetku nebo s jeho uvedenim do
provozu. Za vedlejsi porizovaci naklady mize byt povazovano napft. clo, montaz nebo
doprava. Vedlejsim potfizovacim nakladem nemohou byt ndklady na zaskoleni
pracovnikl nebo nadjemné za dany majetek. Vlastnimi naklady se oceiiuje majetek, ktery
si spolecnost vyrobila sama, tzn. vlastnimi zaméstnanci, z vlastnich zasob. Mezi vlastni
naklady patii pfimé naklady (pfimy material, pifimé mzdy a ostatni pifimé naklady)

a nepfimé naklady (vyrobni rezie). (Rynes, 2017)

., Reprodukcni porizovaci cenou je cena, za kterou by byl majetek porizen v dobe, kdy se
o ném uctuje‘(§ 25 zédkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi) Tato cena Se pouziva pii
darovani majetku, vkladu do podnikéni nebo pii zdédéni majetku. Pro stanoveni ceny se

pouziva odborny odhad znalcem. (Rynes, 2017)

19




Vysoka skola polytechnické Jihlava

ObéZny majetek:

U obézného majetku se musi zkontrolovat, zda souhlasi zistatky v ucetnictvi
s analytickou evidenci k zasobam (skladni karty, pokladni kniha, vypis z bankovniho

uctu...)

Ocenovani zasob

Nakupované zasoby se ocenuji pofizovaci cenou. Pofizovaci cena se sklada z ceny
pofizeni (fakturatni cena) a vedlejSich pofizovacich ndkladd (naklady spojené

S potizenim zdsob, napf. pojisténi, provize nebo doprava).

Pii pfijmu a vydeji zdsob se pouzivaji dva zjednoduSené postupy ocenovani, které
vychazeji ze skuteCnych pofizovacich cen. Véazeny aritmeticky primér proménlivy,
ktery se pocita pii kazdém novém ptirtstku zasob na sklad. (Rynes, 2017)

stavajici zasoby na sklade v K¢ + posledni prirustek zasob v K¢
ViZeny

primér stavajici zasoby v meérnych jednotkach + posledni pririistek v mérnych

Jjednotkach

Vzorec 4: VaZeny aritmeticky prumér proménlivy

Zdroj: Vlastni schéma podle Stohl, 2014

Vézeny aritmeticky primér periodicky, tento typ se pocita za urcité¢ obdobi, nesmi byt

delsi nez jeden mésic

Stav zdsob na skladé na zacatku obdobi v K¢ + priristky za obdobi v K¢
Vazeny

primér Stav zasob na skladé na zacatku obdobi v mernych jednotkach + pririistky

za obdobi v mérnych jednotkach

Vzorec 5: VazZeny aritmeticky prumér periodicky

Zdroj: Vlastni schéma podle Stohl, 2014

Pti vydeji nebo spotiebé zdsob se pouzivaji primérné ceny podle vazeného priméru

nebo metoda First In, First Out (FIFO). Metoda FIFO znamen4, prvni cena piirustku se
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pouzije jako prvni cena pro ocenéni ubytku. Vydeje se ocetuji od nejstar$i zasoby

k zasob¢ novejsi. (Rynes, 2017)

Zasoby vlastni ¢innosti Se ocenuji vlastnimi ndklady. Vlastni naklady jsou bud ve
skute¢né vysi nebo se stanovi pomoci kalkulace vyroby, kterou stanovila ucetni
jednotka.Tyto naklady jsou tvofeny pifimymi néklady, kterou jsou piimo spojené

S vyrobou a nepfimymi naklady a to jsou dopliujici naklady. (Rynes, 2017)

Zpusoby ucétovani zasob

Existuji dva zplsoby uctovani zdsob a to je zpisob A a B. Tento zplsob mohou
vyuzivat vSechny spolecnosti, nejsou tu zadné prekazky, které by jim v tom mohly

zabréanit si vybrat.

U zpisobu A se zasoby, které byly pofizeny ndkupem béhem ucetniho obdobi uctuji na
ucet potizeni (111; 131) a do nakladl se Uc¢tuji az pii vydani do spotieby (Material

ptedan do vyroby nebo zbozi bylo prodano) — 501 nebo 504.

Zasoby, které byly potizeny vlastni vyrobou, se U¢tuji na vrub uctu 121 — Nedokoncena
vyroba; 122 — Polotovary nebo 123- Vyrobky a ve prospéch uétu uctové skupiny
58 — Zména stavu zasob vlastni &innosti a aktivace. Ubytek zasob vlastni vyroby

se uctuje na opacné strany téchto uctl. (Skalova a kolektiv, 2018)

Zpisobem B se pofizeni zasob uctuji ptimo do ndkladui, tj. uctova tiida 5- Néklady.

Pi{jemky a vydejky zasob se zaznamenavaji pouze na skladnich kartach.

Na konci ucetniho obdobi se zauctuje prevod pocatecniho stavu zasob na vrub Uéti
uctové skupiny 58 — Zména stavu zasob vlastni ¢innosti a aktivace a ve prospéch uctové
skupiny 12 — Zasoby vlastni ¢innosti. Dale se zatctuje konecni stav téchto Gctd, ktery

se uctuje opacné jako prevod pocateéniho stavu zasob. (Skalova a kolektiv, 2018)
Opravné polozky

Opravné polozky jsou uréeny pro docasné snizeni hodnoty majetku podniku. (Ceské

ucetni standardy pro podnikatele ¢. 005)

O opravnych polozkach se uctuje na konci ucetniho obdobi, ale jen tehdy, pokud snizeni
hodnoty majetku je docasné. Pokud se pii inventarizaci neukaze pfic¢ina vyse majetku,

polozka se snizi anebo se zrusi a zauctuje se do nakladii na stranu Dal.(Sedlacek, 2004)
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Opravné polozky musi spliiovat dvé podminky. Skutecnd hodnota musi byt nizsi nez
ucetni hodnota a Snizeni hodnoty majetku je pouze docasné. Polozky se tvori
k zasobam, dlouhodobému majetku, ke kratkodobému finanénimu majetku

a k pohledavkam. (Stohl, 2014)

Opravné polozky u dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Polozky se uctuji v uctové skuping 55 a 09. Tvorba opravné polozky se uctuje na vrub
uctd 558 -Tvorba a zactovani zakonnych opravnych polozek v provozni ¢innosti nebo
559- Tvorba a zc¢tovani opravnich polozek v provozni Cinnosti a ve prospéch ucth
uctové skupiny 09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku. Zruseni opravné
polozky zauctujeme na vrub ucth uctové skupiny 09-Opravné polozky k dlouhodobému
majetku a ve prospéch ucth 558 - Tvorba a zuctovani zdkonnych opravnych polozek
V provozni ¢innosti nebo 559 - Tvorba a zuctovani opravnych polozek v provozni

¢innosti

Opravné polozky k zasobam

Tyto opravné polozky se uctuji v Gctové skupin€ 55 a 19. Tvorba i zruSeni opravné
polozky se uctuje obdobné jako u opravnych polozek k dlouhodobému majetku, ale jen

na jinych tctech (558; 559 a 19x — Opravné polozky k zasobam).

Opravné polozky k pohledavkam

Opravné polozky k pohleddvkédm vznikaji v okamziku, kdy neni uhrazena pohledavka,
ale v budoucnu uhrazena bude. Tvorba opravné polozky se Uctuje na vrub Gctu ucta
558 - Tvorba a zuctovani zédkonnych opravnych polozek v provozni ¢innosti nebo
559 - Tvorba a zuétovani opravnych polozek v provozni Cinnosti a ve prospéch uctu
391 — Opravna polozka k pohledavkdm. ZruSeni opravné polozky zauctujeme na vrub
uétu 391 — Opravné polozky k pohledavkam a ve prospéch ucti 558 - Tvorba
a zctovani zakonnych opravnych polozek v provozni ¢innosti nebo 559 - Tvorba
a zaétovani opravnych polozek v provozni &innosti. (Ceské ucetni standardy pro

podnikatele ¢. 005)
Rezervy:

Rezervy jsou urceny K pokryti zavazkt nebo nakladu.
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Rezervy jsou povazovany za cizi zdroj a vyjadiuji dluh ucetni jednotky viici budoucim
ucetnim obdobim. Pfi tvorbé rezervy je zndm pouze ucel, vySe a obdobi, ve kterém bude

¢erpana, se pouze odhaduje. Rezervy patii do uctové skupiny 45.

Tvorba rezervy se uctuje do nakladi na uéty 552 — Tvorba a zuctovani zakonnych
rezerv podle zvlastnich pravnich ptredpisii; 554 — Tvorba zic¢tovani ostatnich rezervy;

574 — Tvorba a zuc¢tovani finan¢nich rezerv (Steker, 2016)
Rezervy se dé€li na zdkonné rezervy a ucetni rezervy.

Zakonné rezervy se tvoii na rizika, ztraty nebo jiné vydaje, které stanovi Zakon
o rezervach. Tvorba téchto rezerv je danovym nékladem. NejcCastéjsSim piipadem tvorby
zakonné rezervy je rezerva na opravy dlouhodobého hmotného majetku. Tuto rezervu
lze tvofit jen na majetek, ktery se odepisuje pét a vice let (2. az 6. odpisova skupina).
Zakon dale stanovi, ze minimalni doba tvorba rezervy nesmi byt jen jedno zdanovaci

obdobi.

Tvorbu rezervy zauctujeme na vrub uctu 552 — Tvorba a zactovani zakonnych rezerv
podle zvlastnich pravnich piedpisti a ve prospéch uctu 451 — Rezervy podle zvlastnich
pravnich piedpisti. ZruSeni rezervy se uétuje na vrub Gétu 451 - Rezervy podle
zvlastnich pravnich predpisii a ve prospéch uétu 552- Tvorba a zuctovani zakonnych

rezerv podle zvlastnich pravnich predpist.

Ucetni rezervy jsou rezervy na naklady a zavazky, rezerva na daii z p¥ijmi, rezerva na
dichody a obdobné zavazky a rezerva na restrukturalizaci. Jejich tvorba je upravena
vnitinim pfedpisem spole¢nosti, nejedna se o danovy naklad. Tvorbu rezervy
zauCtuyjeme na vrub uctu 554 - Tvorba a zuCtovani ostatnich rezerv
a ve prospéch uctu 459 — Ostatni rezervy. ZruSeni rezervy se Uctuje na vrub uctu
459 — Ostatni rezervy a ve prospéch uctu 554 - Tvorba a zuctovani ostatnich rezerv.

(Rynes, 2017)
Casové rozliSeni

Béhem ucetniho obdobi velmi Casto vznikd Casovy nesoulad mezi vznikem vydajh
a nakladt, pijmd a vynost. Casovy nesoulad se uétuje pomoci ¢asového rozliseni.
V daném ucetnim obdobi se musi zatctovat jen ty naklady a vynosy, které s nim vécné
a &asové souvisi. Uéty Gasového rozliSeni se nachazi ve tieti Gidtové tfidé a skuping

38 — Ucty rozvahové aktivni a pasivni. (Skalova a kolektiv, 2018)
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Ucetni jednotka miize Casové rozliSit pouze ty polozky, které splnily soucasné tri
kritéria, kterymi je ucel, castka a obdobi. Casové rozliSeni se nemusi
pouzivat u nevyznamnych castek (pfedplatné novin, Casové jizdenky na MHD) anebo

u pravidelné& opakujicich vydaji nebo pijmi (pojistné). (Steker, 2016)

Naklady pfistich obdobi = 381

O téchto nakladech se Gctuje v ptipadé, ze béhem ucetniho obdobi vznikl vydaj, ktery
bude souviset i s budoucim obdobim. Néakladem pfistich obdobi muze byt naptiklad
dopiedu placené najemné, piedem placena propagace. Naklady pfistich obdobi se uctuji

ve prospéch uctu 381- Naklady ptistich obdobi.

Vvdaje pfistich obdobi = 383

V bézném obdobi vznikl ndklad, ktery bude uhrazen v budoucim obdobi, jedna
se napiiklad o najemné placené pozadu. Tento ptipad se Uctuje ve prospéch uUctu

383 — Vydaje pristich obdobi

Piijmy priStich obdobi = 385

O piijmech ptistich obdobi se Gctuje, pokud tcetni jednotce nebylo uhrazeno do konce
ucetniho obdobi. V béZném obdobi se bude tedy uctovat jen vznikly vynos a piijem
se bude uctovat az v pfistim obdobi. Pfijmem muze byt napiiklad ndjemné, pokud je
ucetni jednotka v roli pronajimatele nebo neuhrazené pojistné, které ale bylo pfiznané.
Piijmy pftiStich obdobi se uctuji ve prospéch uctu 385 — Piijmy pfiStich obdobi.
(Skélova a kolektiv, 2018)

Dohadné ucty aktivni a pasivni

Jedna se o pohledavky a zavazky, u kterych zname tucel a obdobi, ale ¢astku musime

odhadnout.

Dohadné t¢ty aktivni = 388

Tento ucet nahrazuje pohleddvku. Pfikladem muze byt pohledavka za pojistovnou,

ktera do konce daného ucetniho obdobi nepotvrdila vysi pojistného plnéni.

Dohadné uéty pasivni = 389
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Dany ucet nahrazuje zavazek neboli dluh. Mohou to byt napiiklad nevyfakturované
dodavky (material, elektricka energie) nebo pokud na konci ucetniho obdobi banka

nestanovila pfesnou ¢astku troka z avéru. (Skalova a kolektiv, 2018)

Zmény V ¢asovém rozliSeni uéinné od 1. 1. 2018

V novele ucetni vyhlasky pro podnikatele je zaznamenana zména o zapisovani casového
rozliSeni aktiv a pasiv ve vykazu Rozvaha. Nastava tu moZnost zapisovat Casové
rozliSeni aktiv na jednotlivé tadky, které budou zahrnuty do pohledavek. Podobna
situace nastava i u ¢asového rozliSeni pasiv, tyto pfipady se budou zapisovat na fadky,

které jsou zahrnuty do zavazkd.

Podle novely vyhlaSky se muze ¢asové rozliSeni aktiv zapisovat do Rozvahy na fadek
C.11.3. Casové rozliSeni aktiv nebo na fadek D. Casové rozliseni aktiv. Podle novely si
muze ucetni jednotka sama rozhodnout, kam zuistatek zapise, ale spojit tyto dvé
moznosti neni mozné. Ucetni jednotka si musi tento postup rozhodnout nejpozdgji
k poslednimu dni t&etniho obdobi. Casové rozlifeni pasiv se miZe zapisovat do
Rozvahy na fadek C.III. Casové rozlifeni pasiv nebo na fadek D. Casové rozliseni
pasiv. Jak je uvedené v predeslém odstavci, ucetni jednotka si muze vybrat jednu
z variant nejpozdéji do posledniho dne ucetniho obdobi. Varianta, kterou si ucetni
jednotka vybrala, musi byt stejnd, jako u zapisovani Casového rozliSeni aktiv do

Rozvahy. (Novela ucetni vyhlasky pro podnikatele ¢. 441/2017 Sb.)
Kurzové rozdily:

Kurzové rozdily vznikaji na uétech druhé étové tiidy. Uetni jednotka musi majetek
nebo zavazky v cizi méné prepocitat na ceskou ménu ke dni uskute¢néni ptipadu, a to
bud’ dennim kurzem Ceské narodni banky anebo pevnym kurzem dané uéetni jednotky.
Dale tucetni jednotka musi =zastatky na ucltech druhé ucétové tfidy piepocitat
k poslednimu dni i¢etniho obdobi, a to kurzem Ceské narodni banky k danému dni. Po
ptepocitani vznikne, bud’ kurzovy zisk (663) nebo kurzova ztrata (563). Kurzovy zisk
se uctuje ve prospéch uctu 663 — Kurzové zisky a na vrub uctu 211 — Pokladna nebo
221 — Bankovni ucty. Kurzova ztrata se Gctuje ve prospéch uctu 563 — Kurzové ztraty

ana vrub uctu 211 — Pokladna nebo 221 — Bankovni Géty. (Sedlacek, 2004)
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1.4 Utetni zavérka

1.4.1 Ugetni zavérka

Ucetni zavérka je sada informacénich vystupt, které informuji externi a interni uZivatele
o finan¢ni situaci a vykonnosti Ucetni jednotky a dale o zménédch finan¢ni situace.
Ukolem uéetni zavérky je sdélit informace o vlastnich a cizich zdrojich, nékladech
a vynosech a predev§im o vysledku hospodateni spole¢nosti. Utetni zavérka nastava

po ucetni uzaveérce.

Ugetni zavérka se sklada z G&etnich vykazti Rozvaha, Vykazu zisku a ztraty, Pfehledu

o penéznich tocich, Piehledu o zménach vlastniho kapitélu a P¥ilohy. (Steker, 2016)

Ugetni zavérky se déli na tii druhy z hlediska okamziku sestaveni ucetni zavérky.
Prvnim druhem je fadna uUcCetni zavérka, kterd se sestavuje na konci ucetniho obdobi.
Dal$im druhem je mimotadnd Gcetni zavérka, tento typ mize byt sestaven jakykoliv den
kromé posledniho dne ucetniho obdobi. Poslednim druhem je mezitimni ucetni zavérka,
ktera se sestavuje beéhem ucetniho obdobi, pokud to predepisuji pravni

ptedpisy.(Skalova a kolektiv, 2018)

1.4.2 U&etni vykazy

Ucetni vykazy tvoti Gc€etni zaverku, ktera je sestavend v plném rozsahu nebo zkraceném
rozsahu. Ucetni zavérku ve zkraceném rozsahu tvofi spolecnosti, které nemaji

povinnosti auditu. (Steker, 2016)
Nyni se podrobnéji podivame na Gcetni vykazy.
Rozvaha

Rozvaha informuje o stavu majetku a zdrojich spole¢nosti k danému datu. Ve vykazu

Rozvaha plati, Ze aktiva se rovnaji pasiviim, tj. bilan¢ni princip.

Jednotlivé tadky jsou nazyvany kombinaci pismen, fimskych Cislic, arabskych ¢islic
a nazvem fadku. Rozvaha se dé€li na dvé €asti, na ¢ast aktiv a ¢ast pasiv. V prvni ¢asti,
to jsou aktiva, jsou tii sloupce v béZzném obdobi. Prvnim sloupcem je Brutto, ve kterém
se uvadi zistatky na uctech majetku spolecnosti ve vstupnich cenach majetku. Dal§im

sloupcem je Korekce, v tomto sloupci se uvadi vySe opravnych polozek a opravek
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k majetkovym uctim. Treti sloupec je Netto, tady se uvadi vyse aktiv, kterd byla
snizend o opravné polozky a opravky. V aktivech je dale sloupec minulé obdobi, kde se
uvadi vySe aktiv z minulého obdobi ze sloupce Netto. Na strané pasiv v Rozvaze jsou

jen dva sloupce a to bézné a minulé obdobi. (Steker, 2016)
Vykaz zisku a ztraty

Tento vykaz udava informace o tvorbé a vysi vysledku hospodaieni za dané ucetni
obdobi. Informuje o vykonnosti firmy, kterd je méfena pomoci ziskovosti. Vysledek
hospodareni, je zde uvadén z provozni a financni ¢innosti. Jednotlivé fadky vykazu jsou
oznacovany kombinaci pismen, fimskych ¢islic, arabskych ¢islic a ndzvem tadku.
Radky, na kterych se nachdzeji naklady, jsou oznaleny pismeny a vynosy jsou

oznaceny Cislici. Vykaz je rozdélen, jako vykaz Rozvaha, na bézné a minulé obdobi.

Radek vysledek hospodaieni za i¢etni obdobi ve vykazu zisku a ztraty musi byt stejny
jako tadek vysledek hospodateni za b&zné obdobi, ktery je zobrazen ve vykazu

Rozvaha. (Steker, 2016)
Piehled o penéZnich tocich

Tento vykaz je také n¢kdy uvadeény jako vykaz Cash flow. Piehled o penéznich tocich je
vykaz, ktery sdéluje informace o zménach finanéni situace. Poskytuje informac¢ni udaje

o penéznich prostfedich a jejich penéznich ekvivalentech.

Piijmy a vydaje jsou uvadény z provozni, investicni a finan¢ni ¢innosti. V provozni
¢innosti se jednd o pfijmy a vydaje, které se tykaji pfedmétu podnikani spolecnosti.
Mezi ptijmy a vydaje z investi¢ni ¢innosti patii naptiklad poskytnuté tvéry nebo prodej
dlouhodobého majetku. Ve finanéni cinnosti to jsou zmeény vySe zavazkl

a pohledavek. (Steker, 2016)
Pi'ehled o zménach vlastniho kapitalu

Jednd se o Ucetni vykaz, ktery sdéluje udaje o struktutfe vlastniho kapitalu a dale
informuje o zmén¢ vlastniho kapitalu za dané obdobi. Tento vykaz obsahuje informace
o zmeéné, které udavaji operace s vlastniky spoleCnosti a o zménach, které jsou

odvozeny z jinych piipadi. (Steker, 2016)
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Priloha

Piiloha poskytuje dopliujici informace k vykazu Rozvaha a vykazu zisku a ztraty.
Poskytuje informace o spole¢nosti, jako jsou nazev a sidlo spoleénosti, ICO, predmét
podnikéni, termin rozvahového dne. Dale uvadi, jaké ucetni jednotka pouziva ucetni

metody a zasady.
Ptiloha se sestavuje v plném nebo ve zkraceném rozsahu.

Ptiloha k Gcetni zavérce se déli na dvé ¢asti. Prvni obsahuje obecné udaje o spolecnosti,
dale obsahuje osobni naklady tykajici se zaméstnancii, poskytnutd penézita ¢i jina
plnéni. Druhé cast obsahuje pouzivané ucetni metody, obecné ucetni zasady a zplisoby

ocefiovani zasob, dlouhodobého majetku. (Steker, 2016)

1.4.3 Audit ucetni zavérky

Ugetni zavérka musi byt ovéfena auditorem u velkych a stiednich tGéetnich jednotek.
U malych tcetnich jednotek miize byt ovétena, pokud na konci ucetniho obdobi piesahl
alespoii jedno ze tii kritérii pro malé Gcetni jednotky, které jsou akciovymi spole¢nostmi

nebo pokud ptesahly dvé ze tii kritérii pro ostatni malé ti€etni jednotky.

Auditor neni zaméstnanec daného podniku, ale je to specialista na dany obor z vnéjsiho

prostiedi spolec¢nosti. Auditor je vybran valnou hromadou.

., Zakladnim cilem auditu je zabezpeceni vérohodnosti ucetnich informaci téch ucetnich
Jjednotek, které povinné zverejnuji ucetni zaverku a vyrocni zpravu. “(Steker, 2016)

4

1.4.4 Schvaleni a zverejnéni ucetni zavérky

Ucetni zavérka je schvalena nejvys$im orgdnem spoleénosti a to nejdéle do Sesti mésici
od rozvahového dne minulého ucetniho obdobi. Po schvaleni ucetni zavérky valnou
hromadou, musi byt zvetejnéna vcetné vyrocni zpravy ve Sbirce listin. Tyto dokumenty
musi byt zvefejnény do dvanacti mésicti od posledniho dne widetniho obdobi. Ugetni
jednotka musi archivovat Gcetni zavérku a vyro¢ni zpravu deset let od konce daného

ti¢etniho obdobi. (Steker, 2016)
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2 Prakticka ¢ast

2.1 Cil a vyzkumné otazky

Cilem bakalafské prace je prostiednictvim analyzy zpracovani ucetni zaverky
ve spolecnosti BJS Humpolec navrhnout doporuceni pro zlepsSeni stavu v podminkach
zkoumané spolecnosti. Budou analyzovany zejména metodické prvky ucetnictvi
a zavérecné postupy ucetni uzavérky vedouci k zajisténi kvality ucetni zavérky.

V zavéru budou navrzena doporuceni pro zlepSeni soucasného stavu.
Z cile vyplyvaji tyto vyzkumné otazky:

Je GCetni program vyhovujici pro sestaveni Ucetni zavérky?

Existuji prekazky ve spolecnosti pfi sestaveni ucetni zaveérky?

Jsou vnitropodnikové smérnice o uctovani vhodné a piehledné pro sestaveni ucetni

zaverky?
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2.2 Metodika kvalitativniho vyzkumu

Obsahova analyza dokumentd (smérnic) je hlavni metoda, kterou budu ve své praci

pouzivat.

Tato analyza zkouma obsah danych dokumentli, v mém piipad¢ vnitropodnikovych
smérnic. Analyza dokumentu je ¢asto dopliiovana daty, ktera byla zjisténa pozorovanim

nebo rozhovorem.

U této problematiky se rozliSuji osobni dokumenty, ufedni dokumenty a archivované
dokumenty. Dale se také rozliSuji aktudlni dokumenty, dokumenty z minulych obdobi,

prvotni dokumenty a odvozené dokumenty.

Mezi vyhody analyzy dokumentl patii, fakt ze dokumenty jsou dosazitelné a udaje jsou
peclivé zpracované. Naopak nevyhodou muze byt, fakt ze dokumenty mohou obsahovat
divérné informace, ddle dokument mize obsahovat nekompletni informace a nemusi

byt také piesny.
Dalsi metodu, kterou budu pouzivat ve své praci, je fizeny rozhovor.

Rozhovor muze mit nékolik podob. V této praci budu pouzivat rozhovor pomoci
navodu. Struktura tohoto rozhovoru je piesné dand, jsou presné dané otazky a témata.

Tento druh je zaméfeny pouze na jednu danou problematiku.

Vyhodou rozhovoru je uziteCnost, pokud nejde vyuzit metodu pozorovani. Dale

umoznuje kontrolu situace shromazd’ovani dat. (Hendl, 2012)
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2.4 Udaje o spole¢nosti BJS Czech, s. r.o.

Spolec¢nost BJS vznikla 12. fijna 2005 a ten samy den byla i zapsana do Obchodniho
rejstiiku. Cely ndzev spole¢nosti zni BJS Czech, s. r. 0. Spole¢nost sidli v Humpolci
naulice Central Trade Park DI1. Pravni forma organizace je spolecnost s rucenim

omezenym.
Mezi pfedméty podnikani spolecnosti patfi:
e Truhléfstvi a podlahafstvi
e Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 a z 3 Zivnostenského zakona
o Cinnosti uéetnich poradct, vedeni uéetnictvi vedeni dafiové evidence
Statutarni organ spolec¢nosti se sklada ze dvou jednateli:
e Gunnar Sandberg — den vzniku funkce: 21. 10. 2008
e Dario Cvitanovic — den vzniku funkce: 21. 10. 2008

Kazdy zjednatelii zastupuje spole¢nost samostatné. Béhem nepfitomnosti obou

jednateld, spole¢nost zastupuje pan Martin Be¢var. (Www.justice.cz)

2.5 Charakteristika spolecnosti

Historie spole¢nosti zadala vroce 1917 ve mésté Smalandsstenar ve Svédsku.
Spole¢nost zalozil Brodern Johansson Séngfabrik. Nazev spolecnosti BJS je odvozen

od pocatecnich pismen jména zakladatele.

Vroce 2005 byla &ast vyroby piestéhovana do Ceské republiky a v roce 2006
byla v Humpolci zahajena vyroba. Do Ceské republiky spole¢nost piesidlila, jelikoz

spolecniky zaujala tradice ¢eského dievarského primyslu a jeho kvalita.

Hlavnim odbératelem a da se fici, Ze i jedinym, je jak pro ¢eské BJS tak i pro svédské
BJS, spole¢nost IKEA. Spole¢nost IKEA je nejvétsi distributor nabytku do celého svéta
(Asie, Evropa, USA a Kanada).

V pribéhu uplynulych dvanécti let se spoleénost BJS stala v Ceské republice jednou
z nejlépe fungujicich spolecnosti na trhu s nabytkem. V roce 2018 meéla spolecnost

463 zaméstnanct, z toho 195 zamé&stnancl jsou agenturni pracovnici.
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V roce 2013 spolecnost zalozila dcefinou spolecnost BJS Components. Tato spole¢nost

se zabyva vyrobou nabytkovych dilct pro BJS Czech.

Mezi hlavni priority spolec¢nosti patii stabilita na trhu, kvalita prace, nizka cena, forma
a udrzitelny rozvoj. Spolecnost Vv dneSni dob& patfi mezi nejvétsi spolecnosti

vV Humpolci a i celém regionu.

Za nejvyznamngjsi vyrobky spolecnosti BJS je povazovan bily lakovany ndbytek, jako
jsou napiiklad rozkladaci pohovky, komody, skiiné a jiné. Spolecnost dale také nabizi

nabytek v ¢erné a v Sedé barvé.

Spolecnost pouziva pro uctovani hospodaisky rok, ktery zac¢ina 1. zafi a konci 31. srpna.
(interni materialy spole¢nosti BJS) (www.bjs.cz)

2.6 Popis ucetniho oddéleni

Ugetni oddéleni spole¢nost BJS se sklada ze &tyé zaméstnanct. Oddéleni je tvofeno

ze dvou hlavnich ucetnich, ucetniho juniora (fakturantka) a finan¢niho manazera.
Pracovni naplné jednotlivych funkeci financéniho oddéleni

Finanéni manazer:

Zaméstnanec na pozici finanéniho manazera vede finan¢ni oddéleni, spolupracuje
S bankami, stitnimi organy, auditory, dafiovymi poradci nebo pravniky. Finanéni
manazer zodpovidd za spravné vedeni vykazii, md na starosti bilancovani, finan¢ni

a danové ucetnictvi a fizeni Cash-flow. Dale zodpovida za finan¢ni controlling.
Hlavni ucetni:

Hlavni ucetni provadi komplexni zpracovani Ucetnictvi, kontroluje a Uctuje pfijaté
a vydané faktury, pracuje s bankou a pokladnou. Dale vede agendu k dani z pfidané
hodnoty a zpracovéava uéetni zavérku. Ucetni zodpovida za spravnost Gidetnich doklad,
ucetnich zapisi a Getnich knih. Dodrzuje princip divérnosti informaci a nesdéluje je
ttetim osobdm (tj. jinym osobdm nez zaméstnavatel a dalSim opravnénym osobam, kdy
to ukldda zékon). Dale nesmi sd€lovat davérné informace ziskané v disledku
pracovniho vztahu bez souhlasu zaméstnavatele nebo nesmi vyuzit takové informace

k vlastnimu prospéchu nebo k prospéchu jinych osob.
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7

Ucetni junior:

Fakturantka provadi zpracovani faktur, fakturaci a likvidaci faktur. Béhem prace je
potfeba zajiStovat data pro zpracovani faktur, pofizovat a expedovat faktury
odbérateltim a také vypracovavat prvotni podklady pro zpracovani faktur a ucetnictvi.
Kromé kontroly spravnosti dodanych faktur provadi také jejich evidenci. Uéetni junior

je podiizena financnimu manazerovi a hlavni uCetni. (interni materialy spole¢nosti BJS)

Analyza internich smérnic je dale doplnéna fizenym rozhovorem s financnim
manazerem spolecnosti BJS. Zrozhovoru vyplyvaji nasledujici informace. Po
rozhovoru s finanénim manazerem spolecnosti, kdy jsem se ho ptala, zda predavani
informaci béhem ucetni uzavérky probihd plynule, jsem se dozvéd€la nasledujici
odpovéd’. Pred4dvani informaci mezi spoleCnosti BJS a auditory probihaji
prostfednictvim finan¢niho manazera a manazerem auditu. Oba tyto posty maji
spolupracovniky, kteti mezi sebou komunikuji. Komunikace v ramci spole¢nosti béhem
ucetni uzaveérky probiha standardné dle potfeb a vSichni zaméstnanci BJS jsou
V soucinnosti, pokud je tfeba. Je tfeba zminit, Ze rozvazny den je zasadni. Vyroba,
prodej, ndkup po rozvahovém dni nezasahuji do ro¢ni uzavérky. Soucinnost
zamé&stnancu je vyzadovana pouze tehdy kdy veskeré vykony byly zaznamenany do
spravného obdobi. Nékdy se stavd, ze zameéstnanci nevykazuji vykony okamzité.

Piikladem mulZe byt vyuctovani sluZebnich cest apod.

Déle jsem se financniho manaZera ptala, zda né€kdy museli provadét béhem ucetni
uzavérky urcité zasahy a dostala jsem nasledujici odpovéd’. Ucetni jednota nemusela

provadét Zadné zasahy béhem ucetni uzaveérky.

2.7 Interni materialy spolecnosti

V priubéhu zpracovani bakalaiské prace jsem meéla moznost nahlédnout do internich

materidlii spolecnosti BJS.
Vnitropodnikova smérnice o uctovani

Smérnici vypracoval finanéni manazer spolec¢nosti k 1. lednu 2019 a schvalil ji jednatel
spolecnosti k 1. unoru 2019. Tato smérnice je aktualizovdna 0 nejnovéjsi znéni
predeslych smérnic. Smérnice se skldda ze smérnic pro dlouhodoby majetek (evidence,

uctovani a odepisovani majetku) a zasoby (evidence, ti€tovani a ocefiovani zasob). Dale
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obsahuje smérnici pro inventarizaci majetku a zdvazku, harmonogram ucetnich zévérek
Vv pribéhu ucetniho obdobi a ro¢ni ucetni uzavérky a zavérky, smérnici pro Casové
rozliSeni vCetn¢ dohadnych polozek, smérnici pro zakonné a ostatni rezervy (uctovani,
tvorba a Cerpani) a smérnici pro opravné polozky (tvorba a pouzivani). Mimo jiné
smérnice o uctovani také obsahuje smérnici o vedeni spisové sluzby, spisovy

a skarta¢ni rad.
Déle charakterizuji smérnice, které predchazely smérnici o uctovani.

Prvni smérnici je Smérnice o G¢tovani a odpisovani majetku. Ve smérnici popsano
zpusob evidence majetku spolecnosti, ktery se 1isi dle vstupni ceny majetku a dale je
zde popsan zpisob odepisovani majetku. Dalsi smérnici je Smérnice pro prepocet cizi
mény na ménu Ceskou. Zde je popsan zpusob piepoctu cizi mény a kurzy, které
spole¢nost pro piepocet pouziva. Ve smérnici jsou také popsany kursové rozdily. Treti
smérnici je Smérnice o stanoveni norem prirozenych ubytkid a ztrat pii vyrobé
a jejich likvidaci. V této smérnici je popsan postup pii stanoveni norem piirozenych
ubytkil nebo ztrat pii vyrobé a likvidaci. Déle je zde popséna definice pojmu ztrata
zasob. Smérnice déale urcuje procento pfirozené¢ho Ubytku zdsob a stanovuje uctovani
o likvidaci zasob. Posledni smérnici je Smérnice o uétovani zasob. V této smérnici je
definovan zplisob uctovani zdsob a jejich ocenovani, Skody na zéasobach, zmetky

a nakonec je zde popsana inventarizace zasob.

Déle jsem mohla nahlédnout do postupil vypliiovani ucetnich vykaz a do organizacni

struktury spole¢nosti. (interni materidly spolecnosti BJS)
2.8 U&etni program Vision

Spolecnost BJS pouZziva Gcetni program Vision.

V dnesni dobé Vision Praha, s. r. 0. nabizi zejména program Vision ERP. Program
Vision ERP je doporucovan pro velké a stfedni spole¢nosti. Program mohou spole¢nosti
vyuzivat pro béznou agendu firmy, ktera se tyka oblasti fizeni a planovani financi,

oblasti personalistiky a mezd, oblasti logistiky a vyroby. (www.vision.cz)
Uketni uzavérka v programu Vision

V programu Vision se béhem ucetni uzavérky vécné vyuctuji kurzové rodidly, pretactuje

se ucet zisku a ztraty 710 do rozvahy na ucet 431 — Vysledek hospodaieni ve
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schvalovacim fizeni, dale se pfeuctuji konecné UCty rozvazné na pocateni ucty

rozvazné nasledujiciho obdobi.

Analyza internich smérnic je dale doplnéna fizenym rozhovorem s finanénim

manazerem spole¢nosti BJS. Z rozhovoru vyplyvaji nasledujici informace:

Po rozhovoru s finanénim manazerem spolecnosti, kdy jsem se ho ptala, zda tcetni
jednotce vyhovuje zvoleny ucetni program z hlediska tc¢etni zavérky a zda museli néco
vV programu doprogramovavat a dopliiovat, jsem se dozvédéla v nasledujici odpovéd'.

Doprogramovavat neni nutné nebo byt nespokojen. Program funguje tak jak ma.

2.9 Ucetni uzavérka

2.9.1 Inventarizace

Podle zakona o ucetnictvi musi ucetni jednotka ve vztahu k inventarizaci prokazat

fyzicky stav majetku a zavazki, dale musi prokazat redlnost ocenéni majetku.
Kroky inventarizace:

Nejprve se musi zjistit skutecny stav kontrolované polozky. Skute¢ny stav ucetni
jednotka zjistuje fyzickou nebo dokladovou inventurou a tento stav zaznamena
Vv inventurnich soupisech. Fyzickou inventuru provadi u majetku, u kterého je mozné
vizualné zjistit jeho existenci. Dokladovou inventuru Uc€etni jednotka provadi u zavazki
a majetku, u kterého nejde vizualné zjistit jeho existenci._Inventarizace je provadéna
podle piikazu k inventarizaci, ktery vydal finanéni manazer. Uetni jednotka provede
jednu nebo vice inventur. Ptikaz také stanovi den pro kazdou inventuru. Dal§im krokem
je sestaveni inventurnich soupist. Inventurni soupisy musi obsahovat popis
inventarizovaného majetku nebo zévazku, podpisovy zaznam odpovédné osoby za
inventuru, zpusob zjisténi skutecného stavu, ocenéni majetku ¢i zavazku, den inventury,
okamzik zah4jeni a ukonceni inventury. Dale se porovna zjistény stav s ti¢etnim stavem.
Dané stavy se porovnaji a vyCisli se inventarizacni rozdily. Poté se zjisti, vyporadaji
a zuctujyi rozdily. Tyto operace se provedou do obdobi, které bylo predmétem

inventarizace.

Dokladem o inventarizaci je souhrn inventurnich soupisid, které jsou podepsany

odpovédnymi osobami a hlavni ucetni. Doklad musi dale obsahovat zauctovani
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inventarizanich rozdild. Samotné inventury provadi dil¢i inventurni komise. Ve
spole¢nosti BJS jsou provadéné fadné inventarizace. Mohou také nastat situace, kdy je
nutné provést mimofadnou inventarizaci. Danymi pfipady mohou byt napiiklad
vloupani nebo pozar. Kontrolu inventarizaci vcetn¢ vysledkti provadi ekonomicky

namestek.
Inventarizace majetku

U dlouhodobého majetku se provadi inventarizace kazdy rok pii sestavovani ucetni
zaverky. Fyzickou inventuru hmotného majetku mize spolecnost uskutecnit béhem
poslednich ¢tyf mésicii ucetniho obdobi, v inventurnich soupisech se uvede den
provedeni inventury. Dlouhodoby majetek, ktery vlastni spolecnost, je veden
v datovych souborech pocitae. Zaméstnanec, ktery je odpovédny za evidenci majetku,
provede pred zahdjenim fyzické inventury kontrolu, zda je vSechen majetek vedeny
v pocita¢i veden i na seznamech jednotlivych mist (kancelare, haly, Satny a jiné
prostory). Dale se odsouhlasi zGstatky na Gétech Gétové téidy 0 — Dlouhodoby majetek.
Diléi inventurni komise porovnd mistni seznamy se skuteCnym stavem majetku

V mistnostech.

U kratkodobého majetku se inventarizace provadi v pokladné, na bankovnich ucétech
a u cenin. Inventarizace v pokladné se provadi v prub¢hu ucetniho obdobi na zakladé
nafizeni finanéniho manazera tfikrat a to v terminech, které stanovi finanéni manazer.
Posledni inventarizace dan¢ho ucetniho obdobi se provadi ke dni, kdy se sestavuje
ucetni zavérka. Po uzavieni pokladni knihy k okamziku, ke kterému se sestavuje ti¢etni
zavérka, je vyhotoven inventurni soupis hotovosti podle jednotlivych druht platidel
provedeno porovnani fyzického a téetniho stavu pokladny. Pokud vznikne schodek, tak
je vzdy predepsan k nahradé odpovédnému zaméstnanci. Inventura u bankovnich G¢tt
se provadi dokladové ke dni, kdy se sestavuje UcCetni zavérka. Pokud nesouhlasi
kone¢né stavy na vSech uctech spolecnosti s bankovnimi vypisy, jsou vzniklé rozdily
dohledavany. U cenin (poStovni znamky, stravenky, kolky) se provadi fyzické inventura

a porovnava se s ucetnimi stavy.

Inventarizace pohledavek se provadi k poslednimu dni ucetniho obdobi. Zde
se porovnavaji zistatky na uctech pohledavek se soupisem faktur a jinych dokladd,
které tvofi tento zistatek v syntetické ucetni evidenci. Déle je také posuzovéana vécna

spravnost danych pohleddvek a dil¢i inventurni komise navrhne i pohledavky
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po splatnosti, na které je vhodné vytvofit nebo zrusit opravnou polozku, poptipadé fesit
jejich odpis. Inventarizace se provadi na uctech 311 — Odbératelé, 314 — Poskytnuté

provozni zaloh a zavdavky, 335 — Nevracené zalohy, 378 — Jiné pohledavky.

Pohledavky, které jsou v okamziku sestaveni ucetni zavérky, jesté 30 dni po splatnosti,

jsou zasilany odbératelim formou dopisu k odsouhlaseni.

Inventarizace zadvazkl se provadi stejn¢ jako u pohledavek se srovnavaji konecné stavy
ucth zavazkl se soupisem faktur a jinych dokladt. Inventarizace se provadi na tuctech
321 — Dodavatel¢, 324 — Prijaté zalohy a zavdavky, 325 — Ostatni zdvazky — zaptjcky

a sporeni, uctova skupina 34 — Zactovani dani a dotaci, 379 — Jiné zavazky.
Podobné jako u bankovnich uctl se provadi inventarizace i u bankovnich avéri.

Ke dni konce ucetniho obdobi se provadi inventarizace u ucti prechodnych aktiv
a pasiv. Soupis jednotlivych polozek tvotfi kone¢ny stav téchto uGctd. U uctd
381 — Naklady pristich obdobi, 383 — Vydaje ptistich obdobi, 384 — Vynosy pfistich
obdobi, 385 — Prijmy pfistich obdobi je kontrolovana spravnost ¢asového rozliSeni.
U uctu 388 — Dohadné Ucty aktivni je provéfovana spravnost ocenéni daného aktiva,

stejné je to provadéno u uctu 389 — Dohadné ucty pasivni.

Ucetni jednotka rozliSuje nasledujici inventarizaéni rozdily. V prvnim ptipadé to miize
byt manko, u kterého se posuzuje ptipadna povinnost nahradit Skodu. Dale to mizZe byt
pokladni schodek, ktery se uctuje jako pohledavka vici osobé odpovidajici za svétené
hodnoty. DalSim ptipadem muze byt piebytek, zde se posuzuje piipadné bezdiivodné
obohaceni (bezdivodny majetkovy prospéch). Na zavé€r mulze nastat ztrata v rdmci
normy piirozené¢ho ubytku, zde se jednd o technologické ubytky vzniklé u zéasob
(vyschnutim nebo rozprachem) do vySe ekonomicky zdivodnéné normy. (interni

materidly spole¢nosti BJS)

Analyza internich smérnic je dale doplnéna fizenym rozhovorem s finanénim

manazerem spolecnosti BJS. Z rozhovoru vyplyvaji nasledujici informace:

Po rozhovoru s finanénim manazerem spolecnosti, kdy jsem se ho ptala na terminy
inventur, jsem se dozvéde€la nasledujici terminy inventur, jsem se dozvédéla nasledujici
odpovéd’. Inventuru dlouhodobého majetku a zdvazka provadi spolecnost v cervnu

a inventuru zasob uskutecniuje posledni den ucetniho obdobi, tj. 31. srpna.
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Tento postup jsem popsala podle nejnovejsi smérnice o uctovani, kterd byla schvalena
1. tnora 2019. Postupy z nejnovéjsi smérnice o uctovani jsem porovnala se smérnici

o uctovani zasob, kterou se ucetni jednotka fidila pted jeji aktualizaci.

Po porovnani smérnic jsem nasla nékolik rozdilt, které se tykaji postupu pfi provadéni

pravidelnych inventur na skladech materialu, polotovarii a hotovych vyrobki.
Nyni popisu, jak je postup inventur uvedeny ve starsi smérnici o u€tovani zasob.

Nejprve se uzaviou skladové pohyby za predchozi mésic. Termin uzavieni stanovi
vedouci ndkupu a informuje o ném vedouci vyroby a osoby, které jsou odpovédné
za jednotlivé sklady. Poté odpovédni zameéstnanci vytisknou piedinventurni sestavy
vSech inventarizacnich skladii z informacniho systému. Déle se provede kontrola
skladovych zasob jejich fyzickym piepocitanim. Poté se dohledaji skladové rozdily,
pokud nastanou. Pfi hledani rozdild spolupracuji vSichni pracovnici ze vSech skladi. Po
dohledéani diivodu rozdilu se zmény zapiSou do informac¢niho systému. Pokud se ditvod
rozdilu nenasel, tak pracovnik odpovédny za dany sklad je povinen rozdil ohlésit svému
nadiizenému, ktery rozhodne o dalSim postupu. V dané chvili je inventura zastavena.
Reseni odchylek vétsich nez 2 % z ucetniho stavu, schvaluje feditel spole¢nosti na
zakladé¢ navrhu pfislusného vedouciho pracovnika. Poté je zahajena inventura
Vv informacnim systému VISION. Osoby odpovédné za sklady zadaji do inventurni
sestavy v programu VISION fyzické stavy jednotlivych polozek a zahaji inventuru
jednotlivych skladd. Pokud je rozdil mezi ucletnim a fyzickym stavem
jednotlivych skladovych polozek mensi nebo roven 1 % z ucetni skladové zasoby, ma

se za to, Ze ucetni stav je spravné. Tento rozdil tedy nebude v inventufe opravovan.

Na zavér odpoveédny pracovnik vytiskne a ptredd vysledné inventurni sestavy fediteli

spolecnosti a to nejpozdéji do Etvrtého kalendarniho dne nésledujiciho mésice.

Dftive se ucetni jednotka fidila smérnici o stanoveni norem piirozenych ubytkd a ztrat
pfi vyrobé a jejich likvidaci. V této smérnici byla podrobné popsana norma pfirozeného
ubytku zasob. V dané smérnici je norma pfirozené¢ho ubytku zasob materidlu ve vysi
0,1% z trzeb a u zasob vlastni vyroby je norma piirozeného ubytku 0,5% z trzeb. Dale

je v této smérnici dobie popsan zpusob a uctovani likvidace zasob.

Dle mého néazoru ve star$i smérnici je vice rozepsany postup inventury zasob oproti

aktualizované smérnici, ktera je zaméfena na inventury dlouhodobého majetku, zavazkt
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a kratkodobého finan¢niho majetku. Ve stars$i smérnici je také rozepsan presny postup
pro provedeni inventury v informacnim systému VISION, ktery v aktualizované verzi

smérnice neni.

Podle mého nazoru by se méla spoleCnost zaméfit ve smérnici na inventuru zasob,
jelikoz vyrabi z mnoha typt materidlu a vyrabi vice druhi vyrobkt. Dale by méla

provadeét castéjsi inventury zasob napiiklad mésicni nebo ctvrtletni. Pti takovémto

mnozstvi materialu a vyrobkd je to podle mne nezbytné.

2.9.2 Dlouhodoby majetek

Ocenovani majetku

Pfi ocetiovani dlouhodobého majetku spolecnost pouzivd nésledujici ocenéni.
Nakupovany majetek ocefiuje pofizovaci cenou, ktera se sklada z ceny potizeni majetku
a nakladl s pofizenim souvisejici. Dale mlze oceniovat vlastnimi naklady. Spole¢nost
tuto cenu pouziva v piipadech, kdy je majetek vytvoren vlastni ¢innosti. Vlastni ndklady
Se skladaji z pfimych nakladd a nepiimych nakladd, které souviseji s vyrobou majetku.
Nakonec muze ocenovat reprodukéni pofizovaci cenou. Tento typ ceny se pouziva
Vv ptipadé bezuplatného nabyti, nebo kdyz nelze zjisti vlastni néklady. Jedna se o cenu,

za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném uétuje.

S ohledem na cetnost a rozmanitost majetku jsou jednotlivé slozky dlouhodobého
majetku vedeny na analytickych uctech podle jednotlivych slozek dlouhodobého
majetku. V analytické evidenci jsou uvedeny dal$i udaje o majetku (nazev, popis,

pofizeni, uctovani, ocenéni, sazby a castky odpist).
Vymezeni majetku

Prvnim typem je dlouhodoby drobny hmotny majetek do 20 000,- K¢ je Gctovan do

nakladii na ucet 501 — Spotieba materialu.

Dalsim typem je dlouhodoby hmotny majetek nizsi hodnoty. V této kategorii spolecnost
vymezuje hmotny majetek, ktery se ucetni jednotka rozhodla ucetné odepisovat, ale
vzhledem K potizovaci cené neptevySujici 40 000 K¢ se tento majetek neodepisuje
danové a danovym nakladem jsou ucetni odpisy takového majetku. Jako dlouhodoby
hmotny majetek niz8i hodnoty se eviduje hmotny movity majetek s dobou pouZitelnosti

delsi nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 20 000,- K¢ do 40 000,- K¢ bez DPH.
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Tento majetek se prostfednictvim ucth uctové skupiny 04 — Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek prevadi na ucet 029 — Jiny dlouhodoby hmotny majetek.
Tento majetek spolecnost odepisuje rovnomérné po dobu dvou let. Provadi roéné 50%ni
odpis na ucet 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,

souvztazné na ucet 089 — Opravky k jinému dlouhodobému hmotnému majetku.

Dlouhodoby hmotny majetek je dalsim typem dlouhodobého majetku. Tento majetek je
evidovan jako pfedmét s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou nad
40 000,- K¢ bez DPH. Majetek se pii potizeni prostiednictvim uctové skupiny 04 -
Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek pievadi na majetkové ucty 02-
Dlouhodoby hmotny majetek odepisovany. Udetni odpisy se provadi mési¢éné udetni
zapisem na ucet 551 — Odpisy dlouhodobému nehmotného a hmotného majetku a

souvztazné na ucet uctové skupiny 08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku.

Dalsim typem je dlouhodoby drobny nehmotny majetek. Jedna se o majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou do 20 000,- K¢ bez DPH. Dlouhodoby
drobny nehmotny majetek se pii pofizeni uctuje piimo do spotieby na ucet

518 — Ostatni sluzby.

Dlouhodoby nehmotny majetek niz§i hodnoty je majetek, ktery se eviduje jako
nehmotny majetek s dobou pouZitelnosti del$i nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi
od 20 000,- K¢ do 60 000,- K¢ bez DPH. Tento majetek se prostfednictvim uctd uctové
skupiny 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek pievadi na tcet
019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek. Tento majetek spolecnost odepisuje
rovnomérné po dobu dvou let. Provadi ro¢né 50%ni odpis na uéet 551 - Odpisy
dlouhodobému nehmotného a hmotného majetku, souvztazné na ucet 079 - Opravky

k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku.

Poslednim typem dlouhodobého majetku je dlouhodoby nehmotny majetek. Tento
majetek je evidovan jako majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok
a vstupni cenou nad 60 000,- K¢ bez DPH. Dlouhodoby nehmotny majetek se pfi
pofizeni prostfednictvim Uctové skupiny 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny
a hmotny majetek pfevadi na majetkové Gcty 01 — Dlouhodoby nehmotny majetek.
Utetni odpisy se provaddji mési¢nim ucetnim zapisem na Gcet 551 — Odpisy
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a souvztazné na tcet uctové skupiny

07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku.
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Odpisovani dlouhodobého majetku
Spolecnost BJS odepisuje svilj majetek danoveé rovnomérné.

V prvnim roce odepisovani zafadi svlij majetek do odpisovych skupin, které jsou
uvedeny v teoretické ¢asti bakalaiské prace. Odpisy se vypocitavaji k rozvahovému dni
pro ucely zjisténi zékladu dané z pfijmi pravnickych osob na podkladé evidence
majetku pro ucetni odpisy. Pokud se ucetni ocenéni lisi od danové vstupni ceny, eviduje
ucetni jednotka samostatné také daniovou vstupni cenu. Odpisy ucetni jednotka pocita
podle vzorce pro rovnomérné odepisovani, ktery je uvedeny v teoretické cCasti

bakalarské prace. (interni materidly spolecnosti BJS)

Tento postup jsem popsala podle nejnovejsi smérnice o uctovani, kterd byla schvélena
1. tnora 2019. Postupy z nejnovéjsi smérnice o uctovani jsem porovnala se smérnici

o uctovani majetku a odpisovani.

Po porovnani smérnic jsem nasla n¢kolik rozdili, které se tykaji postupd pro zatazeni
majetku do evidence, a také jsem nasla drobné rozdily odepisovani u jednotlivych druhd

dlouhodobého majetku.

Nyni popisi, jaké jsou postupy u dlouhodobého majetku, které jsou uvedené ve starsi

smérnici o uc¢tovani majetku a odepisovani.
Ve star$i smérnici byl dlouhodoby hmotny majetek zatazen do nasledujicich skupin.

Prvni skupinou je majetek, jehoz vstupni cena byla do 1 000,- K¢, ktery se uctuje pfimo
do nakladt na ucet 501-Spotieba materialu a dale se neeviduje. Uetni jednotka se pro
tento zpusob evidence rozhodla, protoze majetek do 1000,- K¢ je spotiebnim
materidlem. Do dalsi skupiny patii majetek od 1000,- K& do 19 999,- K¢, ktery se
eviduje na analytickém uctu 501.008 MD. Do tteti skupiny se zafazuje drobny hmotny
dlouhodoby majetek od 20 000,- K¢ do 40 000,- K¢. Potizeni tohoto majetku se uctuje
na ucet 042 — Potizeni dlouhodobého hmotného majetku. Zatazeni tohoto majetku se
uctuje na ucet 029 — Ostatni dlouhodoby hmotny majetek. Zaroven se pro tento druh
majetku vyhotovi inventdrni karta a odepisuje se linearn¢ po dobu 24 mésicii. Odpisy se
stanovi s pfesnosti na celé mésice, po¢inaje nasledujicim mésicem po dni, v némz byl
majetek zafazen do uzivani. Daflové odpisy tohoto majetku se rovnaji ucetnim odpistim.
Do posledni skupiny dlouhodobého majetku patii hmotny investicni majetek nad

40 000,- K¢&. Pofizeni tohoto majetku se Gc¢tuje na ucet 042 Pofizeni dlouhodobého
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hmotného majetku. Zatazeni tohoto majetku se uctuje na ptislusny majetkovy ucet
podle charakteru potizeného skupiny 02. Zaroven se pro tento vyhotovi inventarni karta
a odpisy se stanovi jako linearni s presnosti na celé mésice, pocinaje nasledujicim
mésicem po dni, v némz byl majetek zarazen do uzivani. Doba odpisovani se fidi podle
zatazeni majetku do odpisové skupiny dané zakonem 586/1992 Sb. o danich z ptijmii.

Danové odpisy se tidi zdkonem 586/1992 Sb. o danich z piijma.
Dlouhodoby nehmotny majetek byl zafazen ve starsi smérnici nasledovné.

Prvni skupinu tvoii nehmotny majetek do 19 999,- K¢. Majetek do této hodnoty se
uctuje pfimo do nakladi na ucet 518 — Ostatni sluzby na stranu MD a dale se neeviduje.
Dalsi skupinu tvofi drobny nehmotny dlouhodoby majetek od 20 000,- K¢ do
60 000,- K¢. Pofizeni tohoto majetku se uctuje na ucet 041 Potizeni dlouhodobého
nehmotného majetku. Zafazeni tohoto majetku se uctuje 019 Ostatni dlouhodoby
nehmotny majetek. Zaroven se pro tento majetek vyhotovi inventarni karta a majetek se
odpisuje linearné po dobu 24 mésici. Odpisy se stanovi s presnosti na celé mésice,
pocinaje nasledujicim mésicem po dni, v némz byl majetek zatfazen do uzivani. Daflové
odpisy se rovnaji ucetnim odpisim. Do posledni skupiny patii nehmotny investi¢ni
majetek nad 60 000,- K¢. Pofizeni tohoto majetku se uctuje na ucet 041 Pofizeni
dlouhodobého nehmotného majetku. Zatrazeni tohoto majetku se Ucétuje na ptislusny
ucet pro nehmotny investi¢ni majetek podle charakteru pofizeného majetku, tj. na Gcty
uctové skupiny 01. Dlouhodoby nehmotny majetek. Zaroven se pro tento majetek
vyhotovi inventarni karta a odpisy se stanovi jako linedrni s pfesnosti na celé mésice,
pocinaje néasledujicim mésicem po dni, v némz byl zatazen do uzivani. Doba odpisovani
se tidi podle ustanoveni dané zdkonem 586/1992 Sb. o danich z ptijmil. Danové odpisy

se fidi zékonem 586/1992 Sb. o danich z piijma.

Dle mého nazoru ve star$i verzi smérnice je mnohem Iépe rozepsan postup pro evidenci
dlouhodobého majetku. Libi se mi, jak jsou ve star§i smérnici podrobnéji stanoveny

vstupni ceny pro zafazeni majetku.

Urcité bych v aktualizované verzi smérnice ponechala podrobnéjsi postup pro zarazeni
majetku jako je ve star$i verzi smérnice. Dale bych zatradila i podrobnéjsi uctovani

o potizeni drobného majetku.
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2.9.3 Zasoby

Ocenovani zasob

Spolecnost ocenuje zasoby pofizovaci cenou. Touto cenou se ocenuji zasoby poiizené
nakupem. Pofizovaci cena zasob je analytickymi ucty rozdélena na cenu zdsob, za
kterou byly zdsoby pofizeny a dale na ndklady, které s potfizenim souviseji (naptiklad
piepravné, provize, clo nebo pojistné). Naopak soucasti potfizovaci ceny nejsou uroky

Z Givéru a zapujcek na zasoby, kurzové rozdily nebo smluvni pokuty.

Vlastnimi naklady spolecnost oceiiuje zasoby, které byly vytvoieny vlastni ¢innosti.
Zasoby vlastni vyroby ucetni jednotka oceniuje vlastnimi naklady ve skute¢né vysi, na
zaklad¢ kalkulace vyroby. Vlastni naklady zahrnuji pfimé ndklady, pomérnou ¢ast

variabilnich nékladl a fixnich neptimych ndkladu, vztahujicich se k obdobi ¢innosti.
Mezi zasoby patii zasoby materialu pro vyrobu a zasoby obchodniho zbozi.

Ucetni jednotka o zasobach neuétuje, pokud jde o material, ktery jde piimo do spotieby.
Tento material je mimo skladovou evidenci. Jedna se zejména o material, ktery je
pozadovan utvarem udrzby pro okamzité pouziti pro feSeni nal¢havé situace. Jedna se
napiiklad o tésnéni, spojovaci material, instalatérsky material, drobny elektro material.
Musi byt dodrZeno pravidlo, Ze spotieba tohoto materidlu je vykézéana v ucetni zavérce,

musi odpovidat skute¢né spotieb¢é materidlu.
Porizeni a ubytek zasob:
Ugetni jednotka étuje zasoby prib&zné zpiisobem A.

Pofizeni zasob je Gctovano z faktur ucetnim zapisem pro potfizeni materialu 111/321,
a je tedy sledovano na kalkulacnim uc¢tu 111. Mési¢n€ se provani internim dokladem

preuctovani na ucet 112.

Pfi mé&si¢nim zaétovani spotiebovanych zasob ve skladech se vedou zaznamy podle
jednotlivych druhi na skladovych kartach v datovych souborech pocitace. Tato
evidence obsahuje oznaceni konkrétniho druhu zasoby, datum pofizeni, datum

vyskladnéni, ocenéni, udaje o mnozstvi.

Zasoby ve fyzické evidenci o zasobach (skladové evidenci) jsou oceniovany dle metody

FIFO (prvni cena pro ocenéni pfirtistku zadsob se pouzije jako prvni cena pro ocenéni
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ubytku zasob). Dale je mozné zasoby ocenovat ve fyzické evidenci o zasobach rovnéz
cenami zjiSténymi vazenym aritmetickym primérem z cen pfirtstku na sklad, vzorec je
uvedeny v teoretické casti bakalarské prace. Aritmeticky primér je vypocitan
automaticky v ramci skladového software vzdy po kazdém pohybu u dané skladové

polozky. Vazeny aritmeticky primér je nutné pocitat nejméné jednou za mésic.

Tento postup jsem popsala podle nejnovéjsi smérnice o uctovani, ktera byla schvalena

1. inora 2019.
Postupy z nejnovéjsi smérnice o uctovani jsem porovnala se smérnici o ictovani zasob.

Po porovnani smérnic jsem naSla nékolik rozdilt, které se tykaji vymezeni zasob,
oceflovani a uctovani. Déle jsem ve star$i verzi smérnice nasla dulezité informace, které

se tykaji zasob a tyto v aktudlni verzi smérnice nejsou.

Nyni popisi operace, které se tykaji zasob a jsou uvedeny ve star$i smérnici o uctovani

z4sob.

Ve star§i verzi smérnice je uvedeny zpiisob uctovani zdsob, oceniovani zdsob, zplisob
ocenovani vyskladnénych polozek a uctovani zasob vlastni vyroby. Dale jsou zde
uvedeny druhy zdsob, které jsou uctovany piimo do spotteby, napiiklad kancelaiské
potieby, palety nebo nafadi. Navic je zde uveden postup pii vzniku Skody na zasobach,

a je zde také vysvétleno, kdy se nejedné o vyrobek ale o zmetek.

Nyni vysvétlim posledni dva body, které jsou ve starSi verzi navic oproti aktudlni verzi

smérnice.

Prvnim bodem jsou $kody na zasobach. Skodou se rozumi fyzické znehodnoceni, to je
neodstranitelné poSkozeni nebo zniCeni, a to z objektivnich i subjektivnich pficin.
Pokud dojde ve vyrobnim procesu k pfekro¢eni normované spotieby materidlu, neni
prekroceni této normy povaZovano za Skodu a je uctovano do spotieby na prisluSny

materidlovy ucet.

Druhym bodem je zmetkovy dil. Za zmetkovy dil je povazovan polotovar, ktery
neodpovida pfislusnym kvalitativnim normam ¢i pfedepsanym technickym parametrim.
Ke vzniku zmetku mtze dochéazet z technologickych pfic¢in nebo zavinénim chybou
obsluhy z divodu nepozornosti nebo dokonce i umyslem. Pokud by se prokazalo

umyslné zavinéni, pak 1ze poZadovat nahradu dle ustanoveni zdkoniku prace. JelikoZ se
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naklady na zmetky posuzuji jako naklady na vyrobu, jsou piedepsané ndhrady soucasti

ostatnich provoznich vynost a uctuji se na ucet 648- Ostatni provozni vynosy.

Myslim si, ze tato problematika je podrobnéji popsana v aktudlni verzi smérnice. Pouze
bych do aktudlni verze jesté zaradila postup pfi vzniku Skody na zasobach a situaci, kdy
se nejedna o vyrobek ale o zmetkovy dil, coz je podrobn¢ vysvétleno ve starsi verzi

smeérnice.

2.9.4 Opravné polozky

Ugetni jednotka vytvati opravné polozky k aétim odpisovaného dlouhodobého majetku
Vv ptipadé pfechodného snizeni jeho ocenéni, prokdzaném na podklad€ inventarizace
majetku. Déle Gcetni jednotka vytvaii opravné polozky k zadsobam, ke kratkodobému
finan¢nimu majetku a zejména k pohleddvkdm na zakladé¢ podrobného rozboru uctu
odbératelti. Pfi uctovani o opravnych polozkach spolecnost postupuje dle zdkona

o Gi¢etnictvi a zejména podle Ceskych uéetnich standard pro podnikatele &. 005.

Opravné polozky jsou vytvareny zejména za ucelem opatrného zobrazeni rozvahovych
polozek k datu ucetni zavérky, na zakladé inventarizace. Pokud nastane divod pro
snizeni hodnoty, opravna polozka se rusi. Opravna polozka ma pasivni nebo nulovy
zustatek. Tvofeni opravné polozky na zvySeni hodnoty aktiv je zak4dzano. Pii likvidaci
nebo ruseni opravné polozky je mozno uétovat jen do jeji pvodni vyse. Ucet

opravnych polozek nesmi mit aktivni zstatek.
Spolecnost BJS opravné polozky tvoii pouze k pohledavkam.

Tento postup jsem popsala podle nejnovejsi smérnice o uctovani, kterd byla schvalena

1. tnora 2019.

K opravnym polozkam ucetni jednotka stile pouziva stejnou smeérnici a to znamena, ze

nenastaly zddné zmény.

Libi se mi podrobné vysvétleni postupli pfi tvorbé a zruSeni opravnych polozek. Je
spravné, Ze se finan¢ni manaZer pifi tvorb€ této smérnice zaméfil vice na opravné
polozky k pohledavkam, protoZze v dneSni dobé€ nastavaji situace, kdy odbératel

spole€nosti za odebrané zbozi nezaplati.
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2.9.5 Rezervy

Od roku 2014 spole¢nost nemusi vytvaret rezervy. Toto fesi zakon ¢. 90/2012 Sb.,
o obchodnich korporacich z roku 2014, ktery zrusil povinnosti tvorby rezervniho fondu
spolecnostem s rucenim omezenym. Zaroven byl upraven zakon ¢. 513/1991 Sb.,
obchodniho zakoniku, kde byla povinnost tvofit rezervni fondy vypusténa. (interni

materidly spolecnosti BJS)

2.9.6 Casové rozlifeni véetné dohadnych Géti

Spole¢nost BIJS 1étuje o casovém rozliSeni v souladu s Provadéci vyhlaskou

a sCeskymi uGetnimi standardy pro podnikatele & 017. V okamziku Gétovani

o ¢asovém rozliSeni musi byt znam ucel, ¢astka a obdobi, kterého se tyka.

Ugetni jednotka zachycuje naklady a vynosy podle nasledujicich zasad. Naklady
a vynosy ucetni jednotka Uc¢tuje do obdobi, s nimz Casové a vécné souvisi. Opravy
nakladi nebo vynosi minulych uéetnich obdobi, které nejsou vyznamné. Udetni
jednotka je uctuje na polozkach nakladl a vynost, kterych se tykaji. Opravy naklada
nebo vynost minulych ucetnich obdobi, které jsou vyznamné, uctujeme prostrednictvim
uctu 426 - Jiny vysledek hospodateni minulych let a vykazujeme je v polozce A.IV.3
pasiv rozvahy. Za vyznamné opravy dale spole¢nost povazuje opravy, jejichz vyse

dosahuje za minulé ucetni obdobi ¢astky 500 000,- K¢.

Nevyznamné a pravidelné se opakujici vydaje a pifijmy, které neni nutno dle vyse
uvedenych ucetnich ptedpist Casové rozliSovat, se ¢asové nerozliSuji ani z daiového
hlediska. To plati ale pouze u takovych nevyznamnych piijmi a vydaji, které by se
casové rozliSovaly jen mezi dvéma obdobimi, nejde u nich o zamérné upravovani
vysledku hospodateni a jde o pravidelné se opakujici ¢astky. Tento postup se pak dale
neuplatni v pfipadech feSenych s pomoci dohadnych polozek, u leasingu, nakladt na

technicky rozvoj.

Ucet 381 — Naklady piistich obdobi

Tento ucet slouzi pro zachyceni vydaji bézného obdobi, které budou naklady v pfistim
obdobi. Rozpusténi nakladt pfistich obdobi na ptislusnych nakladovych uétech se

provede v tom ucetnim obdobi, s nimz ¢asové rozliSené naklady vécné souviseji.
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Na tomto uctu ucetni jednotka rozliSuje ndjemné dle smlouvy placené pfedem na Cast
dalsiho ucetniho obdobi, dale naptiklad pfedplatné na Casopisy. Dale Gcetni jednotka na
tomto uctu rozliSuje vyssi prvni splatku dle platebniho kalendéafe leasingové firmy.
Castka vy$§i prvni splatky se zatétuje na Gcet 381 — Naklady piistich obdobi
a souvztazné na ucet 221 — Bankovni ucty. Z uctu 381 je mésicné pretiCtovana pomerna
cast leasingové splatky do nakladl na ucet 518 — Ostatni sluzby. Kromé leasingu se ptes

ucet 381 uctuje 1 pojisténi majetku nebo automobilt.

Ucet 383 — VVydaje piistich obdobi

Pomoci tohoto uc¢tu se uctuji ndklady, které s béznym ucetnim obdobim souviseji, ale
vydaj s nimi spojeny nebyl doposud proveden.

Ugetni jednotka na tento uéet Gétuje najemné placené pozadu. Déle se na tomto uétu
rozliSuje casové rozliSeni urokd zuvérl, které patii do prislusného obdobi, ale ¢ast
Znich je uhrazena az v obdobi nasledujicim. Déle se zde Uctuji prémie a odmény

placené po uplynuti t¢etniho obdobi.

Ucet 384 — Vynosy pristich obdobi

Na tomto ucétu se ucétuji prijmy bézného obdobi, které¢ vécné patii do vynosu v dalsich

obdobich. Jejich zuétovani do vynosu se provede v obdobi, s nimz vécné souviseji.
Na tento Ucet se Uctuje ndjemné piijaté predem, piijaté predplatné.

Ucet 385 — PHijmy ptistich obdobi

Zde se uctuji ¢astky, které ke dni uzavirani G€etnich knih nebyly inkasovany a nebyly
vyuctovany ani jako pohledavka, které vSak Casoveé a vécné souviseji s vynosy bézného
obdobi. Na tento UcCet patii provedené, ale dosud nevyuctované (z néjakého divodu)

préce a sluzby.

Ucet 388 — dohadné Gty aktivni

V souladu se zménou vramci Provadéci vyhlaSky spolecnost rozliSuje tituly pro
zuctovani v ramci dohadnych ¢t se splatnosti del§i neZ jeden rok a krat$i nez jeden
rok. Pfislusné pohledavky jsou takto pfi uctovani analyticky odliSeny a takto jsou
I zahrnovany do rozvahy do polozky dlouhodobych, eventualné¢ kratkodobych
pohledavek.
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Zde cetni jednotka uctuje o dohadnych polozkach aktivnich, které nelze vytctovat jako
obvyklé pohledavky, ptfi¢emz ale vynosy z téchto polozek ptislusi do daného ucetniho
obdobi. Jedna se o pfipadné pohledavky za pojistovnou, pokud ke konci rozvahového

dne neni zndma presna Castka nahrady v ptipadé tthrady skod.

Ucet 389 — dohadné Gty pasivni

Jako u uctu 388 — dohadné ucty aktivni byla provedena zména v rdmci Provadéci
vyhlasky. Spolecnost rozlisuje tituly pro zuctovani v ramci dohadnych uctl se splatnosti
delsi nez jeden rok a krat$i nez jeden rok. PtisluSné zavazky jsou takto pifi Gctovani
analyticky odliSeny a takto jsou i zahrnovany do rozvahy do polozky dlouhodobych,

eventualné kratkodobych zavazk.

Na tomto uctu ucetni jednotka uctuje o pripadnych zavazcich spolecnosti BJS na konci
ucetniho obdobi. Zde se uctuje zejména o dluzich (zavazcich) z mandatnich smluv
a o neuhrazenych dodavatelskych fakturach, které spole¢nost ke konci rozvahového dne
neobdrzela a u kterych nezna piesnou ¢astku. Také se zde uctuje o ndkladovych urocich,
jejichz vyuctovani ucetni jednotka neobdrzela do konce ucetniho obdobi. Zde je také
mozné uctovat o nahradach za nevybranou dovolenou zaméstnancem, pokud bude

proplacena zameéstnanci v priStim tc¢etnim obdobi.

Tento postup jsem popsala podle nejnovejsi smérnice o uctovani, ktera byla schvalena

1. tnora 2019.

Smérnice pro ¢asové rozliSeni véetné dohadnych polozek byla aktualizovand také, ale
nebyly aktualizované postupy uctovani, ale zménilo se v ramci Provadéci vyhlasky
rozliSeni titulll pro zuctovani v ramci dohadnych G¢th se splatnosti delSi nez jeden rok
a krat$i neZ jeden rok. PfisluSné pohleddvky nebo zavazky jsou takto pfi uctovani
analyticky odliSeny a takto jsou zahrnovany do rozvahy do polozky dlouhodobych ¢i
kratkodobych pohledavek nebo zavazku.

Jako silnou stranku této smérnice bych zvolila, podrobné vysvétleni jednotlivych uctl
casového rozliSeni a dohadnych Gcth. Slaba stranka je malé zaméteni na leasing, ktery
se musi také Casové rozliSovat, a proto bych doporucila bych rozvést problematiku

leasingu.
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Do aktualizované verze smérnice o uctovani bych rozhodné zatadila i postupy pro
pfepocet cizi mény na ménu ceskou a kursové rozdily. Tuto smérnice diive ucetni

jednotka pouzivala.
Nyni popisi obsah smérnice pro piepocet cizi mény na ménu ceskou, kursové rozdily.

Piepocet cizich mén je provadén v souladu s postupy Gétovani podle kurzu CNB.
Béhem ucetniho obdobi se pouziva mési¢ni pevny kurz platny k prvnimu dni kazdého
mésice ucetniho obdobi. K datu fadné ucetni zavérky jsou veskeré zustatky ucti
hotovosti a kratkodobého financniho majetku ptepocteny vysledkové kursem
k poslednimu dni hospodarského roku. Veskeré nerealizované zisky ¢i ztraty plynouci z

prepoctu pohledavek ¢i zavazkl v cizich ménach jsou zauctovany rozvahove.

U pohledavek a zavazkd je pouzivan mési¢ni kurs, vyhlaSovany CNB prvni den
v mésici. U hotovostnich a bezhotovostnich plateb je pouzivan mési¢ni kurz vyhlaseny
CNB prvni den v mésici, pouze zalohy v hotovosti v cizich ménach na zahrani¢ni
sluzebni cesty jsou piepoéteny kurzem CNB vyhldsenym v den vyplaceni zalohy na

sluzebni cestu.

Pii vyaétovani sluzebnich cest je bran kurs CNB platny v den vyplaceni zalohy na
sluzebni cestu v piipadé poskytnuti zalohy. V pfipadé¢ neposkytnuti zalohy je pro
vyuétovani sluzebni cesty pouzivan kurz CNB platny v den nastupu na zahrani¢ni

pracovni cestu.

K datu Ggetni zavérky a v ostatnich piipadech vymezenych zikonem, je bran kurs CNB

dle zakona 563/1991 Sb.

2.10 U&etni zavérka

2.10.1 Mésicni ucetni zavérka

Ugetni jednotka provadi uzavérkové prace 12x roéné, coz tedy znamend, Ze jednotlivé
agendy (banky, pokladny, odbératelé¢, dodavatelé¢) jsou uzavirany mési¢né. V ramci
mesiéni uzaveérky jsou zuctovany veskeré operace, které hospodarsky patii do
ptislusného mésice. Spolecnost tak ma k dispozici i v pritbé¢hu tcetni obdobi pomérné

ptfesny obraz o svém hospodafreni.
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Terminy pro mési¢ni zavérkové operace:

Mg¢sicni uzavérka je hotova, vzdy K 12. kalendainimu dni nasledujicimu po mésici,

kterého se ucetni uzavérka tyka a zahrnuje nésledujici operace:

e uzavieni bank a pokladen - vzdy k 3. kalendainimu dni nasledujicimu po mésici,

kterého se ucetni uzavérka tyka

e uzavieni agendy odbératelé - vzdy k 10. kalenddinimu dni nasledujicimu

po mésici, kterého se ticetni uzavérka tyka

e uzavieni agendy dodavatelé¢ - vzdy k 10. kalendainimu dni nasledujicimu

po mésici, kterého se Gcetni uzéverka tyka

r 7w

Postup p¥i provadéni mési¢ni zavérky:

Kromé pravidelného uzavirani ptredeslych agend je kazdy mésice provedeno zauctovani
mzdového dokladu na zakladé podkladu z pocitace, zauctovani splatek uvéru na zakladé
vypisu z banky, pfeuctovani zasob za jednotlivé sklady v pofizovacich cenach,
provedeni a zuctovani ucetnich odpist majetku spolecnosti, preuctovani leasingovych
splatek do ndkladt. Dale se musi zuc¢tovat pomérné prislusné Casti asového rozliseni
a opravnych polozek v zajmu dosazeni vérného zobrazeni vyvoje vysledku hospodateni
ucetni jednotky. Poté je nutné K patnactému pracovnimu dni kazdého mésice zpracovat
a odevzdat celnimu Ufadu Intrastat hldSeni. Po uzavteni jednotlivych agend a vytvoreni
potiebnych analyticky ¢lenénych piehledu danovych dokladd je do 25 dnti po skonéeni

mésice sestaveno a podano v elektronické podobé danové ptiznani k dani z pfidané

hodnoty a kontrolni hlaseni k této dani.

Analyza internich smérnic je dale doplnéna fizenym rozhovorem s finanénim

manazerem spole¢nosti BJS. Z rozhovoru vyplyvaji nasledujici informace:

Pfi rozhovoru mi finanéni manaZzer sdélil diivod, pro¢ spolecnost provadi mési¢ni t€etni
zaverku, jsem se dozveédéla nasledujici odpoved’. Mésicni uzavérka se provadi z diivodi
manazerského fizeni spole¢nosti, aby vedeni spole¢nosti mohlo adekvétné posoudit stav
a divod pro zménu stavu a rozhodnout o budoucich procesech. Rozdil je pouze
V tom, Ze v prubéhu roku netctujeme odloZenou dan a dan z pfijmu. (interni materialy

spole¢nosti BJS)
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2.10.2 Roéni uéetni zavérka

Roé¢ni ugetni zavérka probihd nasledovng. Utetni jednotka musi ovéfit zistatek GGt
041 a 042, zda zde nejsou naklady na dokonceny dlouhodoby majetek. Dale musi
zauCtovat kurzové rozdily u zavazkti a pohledavek, které nebyly v daném roce
zuCtovany do nakladi pfipadné¢ do vynosii, na ucty 563, 663 (tyka se uhrazenych
zahrani¢nich pohledavek a zavazkt, pokud operace nebyly zuctovany ihned po
zaplaceni). Poté musi zabezpecit fadné zuctovani Ucetnich odpist; ovéfit, zda byly
zachyceny odpisy u veskerého odpisovaného majetku za bézné ucetni obdobi; provést
propocet danovych odpist a srovnani pro danové tcéely. Poté se provede inventarizace
majetku, vcetné¢ prouctovani inventarizatnich rozdili v terminu. Provede se
odsouhlaseni pohledavek a zavazkt prostiednictvim dokladové inventury (véetné jejich
odsouhlaseni u obchodnich partnertt). Poté se provede analyza pohledavek s vazbou na
stanoveni a zuctovani opravnych polozek (ptip. douctovani zlstatku opravnych polozek
k polozkam tvofenym v prubéhu ucetniho obdobi), piipadné rozhodnout o odpisu
pohledavek. Ovéri se placené a piijaté zalohy a zavdavky. Prepoctou se kurzové rozdily
u pohledavek a dluhii (zavazki) v cizi méné k rozvahovému dni, které jsou dosud
neuhrazené a zuctuji se tyto rozdily na ucty nakladd, ptipadné vynosii. Nasledné se
Kk uvedenym pohledavkam vytvoii zakonné a Ucetni opravné polozky. Zalétuje se
casové rozliSeni na tcet 381 a provéri, zda je splnéna podminka, ze je v okamziku jejich
uctovani znam ucel, presna Castka a obdobi, jehoZ se piipad tyka, zejména je nutno
provefit pripady,které se tykaji predplatného na pojistné, nakladi na dlouhodobou
propagaci, piedplatné na Casopisy. Dale se zatGctuje ostatni ¢asové rozliSeni a dohadné
polozky, které se ucetni jednotky tykaji zejména dluhli (zavazkid) za sluzby provedené
za dané ucetni obdobi, na které faktura ptfijde az v iCetnim obdobi ndsledujicim.
Nakonec se zauctuje odloZena dan. OdloZenou dan tvoii dil¢i hodnoty vznikajici
z rozdilu mezi ucetnim a daflovym pohledem na poloZzky zachycené v tcetnictvi. Jde
zejména o rozdil mezi UCetni a danovou zistatkovou hodnotou odpisovaného
dlouhodobého majetku. Dale je proveden prostiednictvim uctd 701 a 702 ptevod

zustatkll rozvahovych ¢t do nasledujiciho ti€etniho obdobi.

Ucetni jednotka sestavuje ucetni zavérku v plném rozsahu. V rdmci ucetni zavérky jsou
sestaveny zavérecné ro¢ni vykazy. Ucetni jednotka sestavuje rozvahu v plném rozsahu,
vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu, ptilohu k Gcetni zavérce, ptehled o penéznich

tocich a pfehled o zménach vlastniho kapitalu. Pro sestaveni vykazi ucetni jednotka
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pouzije aktualizované formulafe pro dany rok. Pro vykdzani minulého obdobi v ucetni
zavéree je pouzita metodika dle CUS & 024. Obsahova napli sestav udetni zavérky

se Tidi ustanovenimi Provadéci vyhlasky. (interni materidly spolecnosti BJS)

Tento postup jsem popsala podle nejnovéjsi smérnice o uctovani, kterd byla schvélena

1. Gnora 2019.

Smérnice pro ucetni zavérku byla aktualizovana také, ale nebyly aktualizované postupy

uctovani, ale zména nastala v ramci Provadéci vyhlasky ve struktute vykazu Rozvaha.

Libi se mi, jak je ve smérnici podrobné popsan postup mésicni i ro¢ni ucetni zavérky. Je
spravng, zZe ucetni jednotka provadi mésicni zavérku, protoze vrcholovy management by
mel pribézné védeét, jak spolecnost hospodaii a mohou v ptipadé problému ihned
zasédhnout a problémy vyfesit a nemusi je fesit na konci tcetniho obdobi, kdy by mohlo

byt jiz pozde.

2.10.3 Uéetni vykazy

Utetni jednotka sestavuje vykazy podle aktualizovanych formulafi pro dané tcetni
obdobi. Spole¢nost ma sestaveny ucetni rozvrh, ve kterém je u jednotlivych ucth presné

napsané na jaky fadek a do jakého vykazu se napisSe jejich zlstatek.
Rozvaha

Ucetni jednotka sestavuje rozvahu v plném rozsahu. Vykaz je rozdéleny na b&zné
a minulé ucetni obdobi. V béZném obdobi jsou tii sloupce Brutto, Korekce a Netto.
V minulém obdobi je jen sloupec Netto. Rozvaha je rozdélena na aktiva a pasiva. Mezi
aktiva patti dlouhodoby a ob&Zny majetek, pohledavky za upsany zakladni kapital
a Casové rozliSeni aktiv. Do pasiv patii vlastni kapitél, cizi zdroje, zdvazky a Casové

rozlideni pasiv. Castky ve vykazu jsou zaokrouhleny matematicky na celé tisice v K&.

V ptiloze B se nachdzi vykaz rozvaha spoleCnosti BJS za minulé Ucetni obdobi

(2017/2018).
Vykaz zisku a ztraty

Vykaz je sestaveny v plném rozsahu v druhovém c¢lenéni. Vykaz je ve druhovém

Clenéni, protoze spoleCnost ma dva predméty podnikani (truhlaistvi, podlahaistvi).
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Utetni vykaz je rozdéleny na b&zné a minulé obdobi. Céstky jsou zaokrouhleny

matematicky na celé tisice v K¢&.

V tomto vykazu spole¢nost vykazuje provozni a finan¢ni vysledek hospodafeni.
Souctem téchto vysledkl hospodateni vznikne ucetni vysledek hospodateni. Dale se zde

vykazuje vysledek hospodareni po zdanéni a Cisty obrat za ucetni obdobi.
V piiloze C je uvedeny vykaz zisku a ztraty za ucetni obdobi 2017/2018.
Piiloha

V piiloze k ucetni zavérce jsou uvedeny v kapitole A zakladni udaje o spolecnosti.
V kapitole B jsou uvedeny pouzivané ucetni metody, ucetni zasady a zpusoby
ocenovani. V této kapitole ucetni jednotka uvedla, Ze uctuje zasoby zptisobem A vydeje
ze skladu uctuje metodou FIFO a primérnymi cenami, dale u ocefiovani zéasob
vytvofenych ve vlastni rezii je provadéno ve skuteCnych vyrobnich ndkladech
zahrnujicich pfimé naklady. Déle jsou zde uvedeny =zasady, které se tykaji
dlouhodobého majetku, naptiklad majetek vytvoreny vlastni Cinnosti je oceflovan
ve slozeni pfimé naklady a potizovaci nadklady nebo je zde uvedeno, Ze ucetni odpisy
se nerovnaji dafiovym odpisim. Pfiloha také obsahuje zplisob piepoctu cizi mény
na ¢eskou ménu. Kapitola C obsahuje doplnujici informace k rozvaze a vykazu zisku

a ztraty.
Pi‘ehled o penéZnich tocich

Jako u pfedeslych vykazli ma ucetni jednotka stanoven postup, jak sestavit piehled
o penéznich tocich. Uéetni jednotka vede evidenci o penéznich tocich a pomoci této

evidence, pak sestavuje piislusny vykaz.

Vykaz se sklada ze tfi Casti. DEli se na penézni toky z provozni, investi¢ni a finan¢ni

¢innosti.
V ptiloze D je uvedeny tento vykaz za ucetni obdobi 2017/2018.
Pi'ehled o zménach vlastniho kapitalu

Vykaz obsahuje pocatecni zlstatek vlastniho kapitalu na zacatku ucetniho obdobi, jeho

zvySeni nebo navySeni a kone¢ny ziistatek na konci i¢etniho obdobi.

Na konci ucetniho obdobi 2017/2018 byl konec¢ny ziistatek vyssi nez pocatecni zlstatek.
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Vykaz se nachazi v ptiloze E za minulé ucetni obdobi 2017/2018.

Spole¢nost bohuzel nema piesnou smérnici pro sestavovani ucetnich vykaza, a dle
mého nézoru by to bylo pro spolecnost velkou vyhodou. Sice mé spole¢nost vypracovan
ucetni rozvrh, ktery jim tika, kam ktera ¢astka patfi, ale dle mého nazoru je to znacné
nepiehledné, a proto bych doporucila smérnici vytvofit anebo stanovit podrobnéjsi

piehled pro vSechny vykazy.

2.10.4 Audit
Audit osobou z vnéjsiho prostiedi

Analyza internich smérnic je dale doplnéna fizenym rozhovorem s financnim

manazerem spolecnosti BJS. Z rozhovoru vyplyvaji nasledujici informace:
Finan¢ni manazer mi pii rozhovoru popsal pribéh auditu osobou z vné¢jsiho prostiedi.

Audit probihd nasledujicim zpisobem. Nejprve se posoudi rizikové oblasti, poté
je proveden piedbézny analyticky piehled a popsan pribéh auditu. Poté probiha
samotny audit, testuje se vécnd spravnost rozvahy. Poté auditor sestavi zpravu
o nalezenych zjisténich. Nakonec se uskutecni zavéretna schizka s auditorem
a finanénim manazerem spolecnosti, kde se projednaji zjisténi z auditu a napravna

opatrenti.
Vnitini audit

Vnitini audit ve spolecnosti probiha nasledovné. Finanéni manaZer mési¢né kontroluje
ucty pohybu materialu, musi se rovnat obraty stran MD a strany D ptislusnych uéti.
Vnitini audit probiha naptiklad na G¢tech 121 — Nedokoncena vyroba a 581 — Zména
stavu nedokonéené vyroby nebo 122 - Polotovary a 582 — Zména stavu polotovart;
123 - Vyrobky a 583 — Zména stavu vyrobkl. Déle se musi rovnat strana MD uctu
112 - Material na sklad¢ se stranou D uctu 111 — Pofizeni materidlu, jelikoz piijem
materidlu na sklad provadi skladnik a zpracovéani faktur za materidl provadi Ucetni,
mize nastat, Ze se tyto dva ucty nemusi rovnat. Finanéni manazer dale kontroluje tcet
343 — Dan z ptidané hodnoty; 321 — Dodavatelé a 311 - Odbératelé; 601 — Trzby

za vlastni vyrobky.
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3 Diskuze

V této kapitole bych zhodnotila nékolik postupti v ramci Gcetni zavérky ucetni jednotce.

Smérnice jsou sestaveny piehledné, ale nékteré dulezité informace v nich chybi. Jedna
se o smérnici k zasobam, kde bych vice rozepsala problematiku inventarizace
vice zaméfila na odepisovani majetku a na problematiku tykajici se drobného hmotného
majetku. Za nejvetsi problém povazuji, ze ucetni jednotce nyni chybi smérnice, ktera se
tyka pfepoctl zcizi mény na ménu Ceskou. Tato smeérnice je velmi dulezitd pro
spolecnost, ktera obchoduje na zahrani¢nim trhu a déle Gcetni jednotce chybi smérnice,

ktera se zabyva ucetnimi vykazy.

S poskytnutim informaci pro praci jsem neméla zZadny problém, finan¢ni manazer mi

vSe dodal ve stanovenych terminech.
Na zédkladé ptedem stanovenych otazek, jsem dosla k nasledujicim vysledkiim:

Prvni otdzka byla, zda je Gcetni program plné vyhovujici pro sestaveni tcetni zaverky?
Myslim si, Ze spole¢nost je s Gi¢etnim programem spokojena a zadné problémy béhem

ucetni zavérky s nim neméla.

Dalsi otazkou bylo, zda existuji prekazky ve spolecnosti pii sestaveni ucetni zavérky?
Dle mého nazoru piekazky neexistuji, jelikoz zaméstnanci mezi sebou komunikuji bez
problémi v pribéhu celé¢ Ucetni zavérky. Informace mezi zaméstnanci plynou bez

problémt a komunikacnich nedostatk.

A posledni otazkou bylo, zda vnitropodnikové smérnice o uctovani jsou vhodné

a pfehledné pro sestaveni ucetni zaveérky?

Myslim si, Ze finan¢ni manazer sestavil prehledné smérnice az na par vyjimek, které
jsem doporucila v navrhu postupti. Ale co bych rozhodné doporucila, je nutnost sestavit

smérnici pro ucetni vykazy.
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4 Navrh reSeni a doporuceni pro praxi
Smérnice pro uétovani o zasobach

Na zacatku této smernice by mélo byt pfesné vymezeno, co zasoby jsou. Zasoby bych
rozdélila na materidlové zasoby, u kterych bych presné napsala, jaky material
spole¢nost pouziva, napiiklad desky a nohy, barvy, laky a zasoby vlastni vyroby bych
rozd¢lila na nedokoncenou vyrobu, polotovary a hotové vyrobky. Danym zasobam bych
pak pridélila ptesné Ucty analytické evidence, napiiklad MAO1 (materidlovy sklad
desky) nebo POO1 (sklad polotovarit).

Dale bych se zaméfila na oceniovani zasob pofizeném nakupem a pii pofizeni vlastni
vyrobou. Pfi pofizeni zasob ndkupem, bych podrobné popsala co je cena pofizeni
a z ¢eho se skladaji vedlejsi potfizovaci naklady. Cena pofizeni je cena, za kterou byla
zasoba poftizena a vedlejsi pofizovaci naklady mohou byt naptiklad doprava, pojistné,
clo, baleni materialu, postovné, skladné v meziskladech nebo uprava skladovaného
materialu. Do vedlejSich pofizovacich nakladl nepatii smluvni pokuty, kursové rozdily,
opravy. Pii pofizeni zdsob vlastni vyrobou bych rovnéz podrobnéji popsala, jaké
naklady spole¢nost méla pti vyrobé zasob. Pti zhotoveni vlastni vyrobou mohou nastat
tyto naklady. Napiiklad jako je spotieba materialu pti vyrobé, hrubé mzdy délniku,
spotieba elektrické energie nebo zdravotni, socidlni pojisténi placené zaméstnavatelem,
spotfeba materialu, doprava, cestovné pracovnikl. JelikoZ spolecnost svoje zasoby
pofizuje spiSe nakupem, tak bych se vice zameéfila na ocenovani zasob pofizovaci

cenou.

Do této smérnice bych jesté zatadila podrobnéjsi postup pii vzniku Skody na zasobach
a situaci, kdy se nejednd o vyrobek ale o zmetkovy dil. Skoda je neodstranitelné
poskozeni nebo znieni zasoby. Pokud Skoda nastane pii vyrobé, tak bude uctovana
rovnou do spotieby na dany materidlovy Ucet. Zmetkovy dil je polotovar, ktery
neodpovida kvalitativnim normam. Pfi¢inou miiZe byt chyba technologie nebo zavinéni
zamestnance, ktery danou linku obsluhoval. Myslim, si Ze v kazdé vyrobni spole¢nosti

nastanou ob¢é vySe popsané situace.

Dalsi postupy u zasob bych ponechala.
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Smérnice pro inventarizaci zasob

Spolecnosti bych doporucila, aby sestavila smérnici pro inventarizaci zasob. Tato

smérnice by méla vzniknout s ohledem na velké mnozstvi zasob.

Ve smérnici bych popsala piesny postup inventarizace zasob, od zjisténi skute¢né¢ho
stavu, porovnani se stavem ucCetnim, zauctovani inventarizacnich rozdilti do ucetniho
programu az po vyporadani s inventariza¢nimi rozdily. Tento postup je dobfe popsany
ve star$i smérnici o zasobach, a tak bych ucetni jednotce doporucila pro sestaveni této
nové smeérnice vychdzet ze starSi verze smeérnice o zasobach. Ve starSi smérnici
se mi napiiklad libil postup inventarizace v ucetnim programu nebo vysvétleni skody

na zasobach nebo zmetkové dily.
Smérnice o Gctovani dlouhodobého majetku

Nejprve bych podrobné popsala evidenci dlouhodobého majetku a piesnéji bych
stanovila vstupni ceny pro zatazeni. Pfesné bych popsala, kdy se jedna o drobny hmotny
majetek a jak se o ném Uctuje. Majetek do 1 000,- K¢ zaucétovat piimo do spotieby.
Majetek od 20 000,- K¢ do 40 000,- K¢ je drobny hmotny majetek a zafadi se na Gcet
029 — Ostatni dlouhodoby hmotny majetek a bude se odepisovat dva roky. Majetek nad
40 000,- K¢ je hmotny majetek (budovy, stroje), tento majetek je uctovan na ucet
042 — Potizeni dlouhodobého hmotného majetku. Odepisuje se dle odpisového planu.
Majetek, ktery ma hodnotu od 20 000 do 60 000,- K¢ je drobny dlouhodoby nehmotny
majetek. Tento majetek se bude Uctovat na et 019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny
majetek a bude se odepisovat po dobu dvou let. Majetek s hodnotou nad 60 000,- K¢ je
nehmotny majetek (software nebo patenty), tento majetek je Uctovan na ucet 041 —

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku a odepisovan je podle odpisového planu.

V nové smérnici bych vice rozvedla problematiku odepisovani majetku. Spole¢nost
odepisuje ucetné 1 danoveé. Vice bych rozepsala, ktery majetek patii do jaké odpisové
skupiny. Déale bych mnohem podrobnéji rozepsala postup vypoctu odpisti. Vzorce pro
vypocty odpist, tabulka s odpisovymi skupinami a sazby pro vypocet odpisi jsou

uvedeny v teoretické ¢asti bakalaiské prace.
Smérnice o uctovani ¢asového rozliSeni a dohadnych uctu
Pro tuto smérnici bych Gcetni jednotce navrhla, aby se vice zaméfila na problematiku

leasingu (spolec¢nost potidila nékolik véci prostiednictvim leasingu).
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Nejprve bych definovala pojem leasing a jeho druhy. Dale bych popsala G¢tovani prvni
zvySené splatky pomoci ¢asového rozliSeni a déale i bézné splatky pomoci ¢asového
rozliSeni. Prvni zvySena splatka se uctuje pomoci ¢asového rozliSeni na stranu MD uctu
381 — Naklady pfistich obdobi a na stranu D Uctu 321 — Dodavatel¢. Bézné splatky
se uctuji na stranu MD Gctu 518- Ostatni sluzby a na stranu D G¢tu 321 — Dodavatelé.
Déle bych se zaméfila na problematiku splatkového kalendare. Splatkovy kalendar

obsahuje prvni zvysenou splatku a bézné splatky.
Smérnice pro pirepocet cizi mény na ménu ¢eskou a kursové rozdily

Doporucila bych obnovit smérnici pro pfepocet cizi mény na ménu Ceskou, kterou
se v minulosti Gcetni jednotka fidila. Tuto smérnici bych obnovila z divodu, ze

spole¢nost mé zakazniky téméf ve vsech statech svéta.

U této smérnice bych nové postupy nenavrhovala, ponechala bych postupy ze smérnice,

kterou ucetni jednotka dfive pouzivala.
Smérnice pro ucetni vykazy

Tuto smérnici Gcetni jednotka nema, ale rozhodné by ji méla sestavit. V této smérnici
bych podrobné popsala strukturu jednotlivych vykazd. Dale bych popsala postupy
vypoctu castek u jednotlivych vykazl. Na sestaveni vykazi by se mélo podilet vice
zaméstnanci, tj. vedouci jednotlivych skladi, pracovnici ucetniho oddéleni a mzdova

ucetni.

Konecné sestaveni vykazu Rozvaha a Zisku a ztraty bude mit na starosti financni
manazer. Vedouci jednotlivych skladii poskytnou finanénimu manazerovi informace
o kone¢nych zustatcich ucti zasob (112- Materidl na skladé; 121 — Nedokoncena
vyroba; 122- Polotovary; 123 — Vyrobky; 132 — Zbozi na skladé a v prodejnach)
a pfislusnych nakladovych a vynosovych ucti. Mzdovéa ucetni poskytne informace
0 kone¢ném stavu ctd, které se tykaji mezd a zdravotniho a socialniho pojisténi
(331 — Zaméstnanci; 336 — Zctovani s institucemi socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi) a pfisluSné ndkladové ucty. Fakturantka poskytne konecné
zustatky ucti Dodavatelé a Odbératel¢. Hlavni ucetni poda informace o majetkovych
uctech (dlouhodoby majetek a obézny majetek), o Gctech Casového rozliSeni. Dale
hlavni ucetni poda informace o zlistatcich na uctech zakladniho kapitalu a o zilistatcich

na uctech vynost a ndklad, mimo téch co poskytli vedouci skladii a mzdova ucetni.
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Finanéni manazer vSechny zlstatky uctd vlozi do predepsané struktury vykazu
a vypocita vysledek hospodaieni a Cisty obrat za ucetni obdobi. Dale financni manazer
ma na starosti sestaveni vykazu o zménach zakladniho kapitalu. Podklady pro sestaveni

mu poskytne hlavni ucetni.

Ugetni jednotce bych zejména doporuéila se zaméfit na vykaz Cash flow, protoZe pro
tento vykaz neni dand pfesna struktura. Uetni jednotka by si méla vést evidenci
K tomuto vykazu. V tomto vykazu se uvadi penézni toky z provozni, investi¢ni

a finan¢ni ¢innosti.

Sestaveni bude mit na starosti opét financni manazer. Podklady pro sestaveni mu
poskytne hlavni Gcetni, ktera si vede evidenci pro tento vykaz. V evidenci zobrazuje
zlustatky u jednotlivych polozek, které si spolecnost stanovila. Ptiklady polozek

u jednotlivych ¢innosti podniku jsou uvedeny nize.

V &asti penéznich tokil z provozni &innosti mohu uvést napiiklad polozky Ugetni zisk
nebo ztraty z b&ézné Cinnosti pied zdanénim; Nepenézité operace (Odpisy stalych aktiv;
Zména stavu opravnych polozek nebo Nékladové uroky); Zmény stavu nepenéznich
slozek (Zmény stavu pohledavek z provozni ¢innosti; Zména stavu zasob); Vyplacené
uroky; Vyplacené uroky nebo Zaplacend dan z pfijmi za béZnou cCinnost. V casti
penéznich tokll z investiéni ¢innosti mohu uvést napiiklad polozky Vydaje spojené
S nabytim stalych aktiv; Pfijmy z prodeje stalych aktiv. A v ¢asti penéznich toku
Z finan¢ni ¢innosti uvedu napiiklad polozky Dopady zmén dlouhodobych zavazk,
Dopady zmén vlastniho kapitalu na penézni prostfedky. Na konci kazdé ¢asti vykazu se
provede soucet vSech polozek. A na zavér vykazu se seCtou sumy polozek za vSechny

tii oblasti a uvede se zda nastalo zvySeni nebo sniZzeni penéznich prostiedka.

Analyza internich smérnic je dale doplné€na fizenym rozhovorem s finanénim

manazerem spolecnosti BJS. Z rozhovoru vyplyvaji nasledujici informace:

V rozhovoru s finan¢nim manaZzer jsem se dozvédé€la, ze letos poprvé provadéli upravu

smérnic o uétovani.
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Z.avér

Hlavnim cilem prace na téma Hodnoceni kvality ucetni zavérky ve vybrané obchodni
spolecnosti bylo analyzovat vnitropodnikové smérnice o uctovani z pohledu ucetni
zavérky a porovnat je se starSimi verzemi smérnic. Praci jsem zpracovavala
v podminkéch spolecnosti BJS s. r. o. Humpolec. Spole¢nost sidli v Humpolci a zabyva

se vyrobou nabytku pro spolecnost IKEA.

Bakalatrska prace se déli na dvé casti. Teoreticka Cast byla slozena z charakteristiky
spolecnosti s ru¢enim omezenym, podstaty, vymezeni Ucetnictvi a kategorizace ucetni
jednotky. Dale jsou v teoretické Casti popsany pravni piedpisy, kterymi se ucetni
jednotka tidi. Teoreticka Cast dale obsahuje Ucetni uzavérku, kde jsou popsany kroky,
které musi ucetni jednotka uskutecnit pied uzavienim ucetnich knih. Na zavér jsou
vysvétleny postupu pfi ucetni zavérce, jsou zde také popsany ucetni vykazy a zvetejnéni

a audit ucetni zaverky.

Prakticka cast se déli na dvé €asti na ¢ast analyzy vnitropodnikovych smérnic a navrh
postupll pii G€etni zavérce. V prvni Casti je provedena analyza postupd v rdmci tcetni
zavérky, kterou jsou obsazeny ve vnitropodnikovych smérnicich o uctovani.
Porovnavam zde postupy aktualni smérnice o Uctovani se starSi verzi této smérnice.
Dale jsem popsala pribéh auditu ucetni zavérky osobou z vnéjSiho prostiedi a vnitini
audit. Analyzu jsem kombinovala srozhovorem, ktery jsem vedla s finanénim
manazerem spolecnosti BJS. V druhé ¢asti jsem doporucila postupy pro ucetni zavérku
a postupy pro sestavovani ucetnich vykazi. V ptipad¢ Gcetnich vykazi jsem se pokusila
navrhnout smérnici pro ucetni vykazy, kterou by méla takto velka spolecnost, jako je

spolec¢nost BJS urcité pouZivat.
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Priloha A Rizeny rozhovor
Jak probiha audit osobou z vnéjSiho prostredi?

Audit probihd nasledujicim zptisobem. Nejprve se posoudi rizikové oblasti, poté se
provede predbézny analyticky piehled, popiSe se prub¢h auditu. Pak probiha samotny
audit, testuje se vécna spravnost rozvahy. Poté auditor sestavi zpravu o nalezenych
chybach nebo nedostatkti. Nakonec se uskuteCni zavére¢na schiuizka s auditorem

a finan¢nim manazerem spolecnosti, kde se projednéavaji nedostatky a jejich napraveni.
Jak probiha vnitini audit?

Finan¢ni manazer mési¢né kontroluje G¢tu pohybu materialu, musi se rovnat obraty
stran MD a strany D pfisluSnych uctl. Vnitini audit probiha napiiklad na uctech
121 — Nedokonéena vyroba a 581 — Zména stavu nedokoncené vyroby nebo
122 - Polotovary a 582 — Zména stavu polotovart; 123 - Vyrobky a 583 — Zména stavu
vyrobkl. Déale se musi rovnat strana MD uctu 112 - Material na skladé se stranou
D uctu 111 — Pofizeni materidlu, protoze piijem materidlu na sklad provadi skladnik
a zpracovani faktur za material provadi ucetni, mize nastat, ze se tyto dva ¢ty nemusi
rovnat. Finanéni manazer déale kontrolu tcet 343 — Dan zpfidané hodnoty;

321 — Dodavatelé a 311 - Odbératelé; 601 — Trzby za vlastni vyrobky.
Jaké jsou terminy inventur?

Inventura dlouhodobého majetku probihd v ¢ervnu a inventura skladii probiha

K poslednimu dni uéetniho obdobi, tj. 31. srpna.

r 7w

Pro¢ Vase spole¢nost provadi mési¢ni ucetni zavérku a jaké nastanou odliSeni od

radné ucetni zavérky?

Mésicni uzavérka se provadi z divodii manaZerského fizeni spolecnosti, aby vedeni
spole¢nosti mohlo adekvatné posoudit stav a diivod pro zménu stavu a rozhodnout
o budoucich procesech. Rozdil je pouze vtom, Ze v prubc¢hu roku nelGctujeme

odlozenou dan a dan z pfijmu.
Jak ¢asto provadite zménu smérnic o uctovani?
Uprava smérnic byla provedena poprvé tento rok.

Provadéli jste néjaké zasahy béhem ucetni uzavérky?
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Ucetni jednota nemusela provadét zadné zasahy béhem tcetni uzaverky.
Probihaji predavani informaci plynule béhem tcetni uzavérky?

Predavani informaci mezi spolecnosti BJS a auditory probihaji prostfednictvim
finan¢niho manaZera a manazerem auditu. Oba tyto posty maji spolupracovniky, kteti
mezi sebou komunikuji. Komunikace v ramci spolecnosti béhem ucetni uzavérky
probihé standardné dle potieb a vSichni zaméstnanci BJS jsou v soucinnosti, pokud je
tteba. Je tfeba zminit, Ze rozvazny den je zasadni. Vyroby, prodej, ndkup po
rozvahovém dni nezasahuji do ro¢ni uzavérky. Soucinnost zaméstnanct je vyzadovana
pouze, aby veskeré vykony byly zaznamenany do spravného obdobi, n¢kdy se stava, ze
zameéstnanci nevykazuji vykony okamzité. Pfikladem muze byt vyuactovani sluzebnich

cest apod.

Jak Vam vyhovuje ucetni program z hlediska ucetni zavérky, jestli jste nemuseli

néco doprogramovavat?

Ucetni uzavérka véené vyuctuje kurzové rozdily, preuctuje zavérkovy ucet ziskl a ztrat
do rozvahy na ucet 431, pfeuctuje konecné Uty rozvazné na pocatecni Ucty rozvazné
nasledujiciho obdobi. Doprogramovéavat neni nutné nebo byt nespokojen. Program

funguje tak jak ma.
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Priloha B Vykaz Rozvaha
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Priloha C Vykaz zisku a ztraty
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