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1. Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt)

vk wnN

Statut VSPJ

Zakon ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt
Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdéjsich predpistd
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
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1 OBECNA USTANOVENI

1.1 Predmét a ucel upravy

1.1.1

1.1.2

Predmét Upravy

Tato smérnice:

stanovi zasady a pravidla pfi zpracovani osobnich Gdaji na Vysoké skole polytechnické
Jihlava (VSPJ),

b) stanovi odpovédnost osob zajistujicich ochranu osobnich udaja,

vymezuje prava a povinnosti zaméstnancl, pfipadné dalsich fyzickych i pravnickych osob
Ucastnicich se ¢innosti souvisejicich se zpracovanim téchto udaja.

Ucel Gpravy

Ucelem vydani tohoto vnitiniho piedpisu je pfijmout a zavést vhodnd technicka a organizacni
opatreni k zajisténi ochrany osobnich Udajl v souladu s ¢l. 24 a nasl. natizeni EU ¢. 2016/679

(o]

ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajd a o volném pohybu téchto

udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

1.2 Vymezeni nékterych pojmi

Pro ucely této smérnice se rozumi

1.21

1.2.2

1.23

1.2.4

1.2.5

1.2.6

GDPR

nafizeni EU ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udajt), tzv. GDPR (angl. General Data Protection Regulation);

Osobni udaj

veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt
udaja“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo,
lokacni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkd fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;
Citlivy udaj

udaj o rasovém ¢i etnickém pUlvodu, politickych nazorech, naboZenském vyznani di
filozofickém presvédceni nebo ¢lenstvi v odborech, genetické Gdaje, biometrické Udaje a tdaju
o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby;

Zaméstnavatel
Vysoka skola polytechnicka Jihlava;

Spravce

zaméstnavatel pokud:

a) urcuje ucel zpracovani osobnich udaju a prostfedky zpracovani osobnich udaju,
b) jejjako spravce oznacuje zvlastni zakon;

Zpracovatel

zaméstnavatel, pokud je na zakladé smlouvy, zmocnéni, povéreni nebo pravniho predpisu
oprdvnén zpracovavat osobni Udaje pro jiného spravce;
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1.2.7 Zaméstnanec
osoba, kterd je u zaméstnavatele v pracovnim nebo obdobném pomeéru; za zaméstnance se
pro uUcely ochrany osobnich Udajli povaZuje i jind osoba, kterd vykonava cinnost pro
zaméstnavatele;

1.2.8 Rozsah

zpracovani osobnich udajli, uréeni zpUsobu zpracovani osobnich Gdajd, doby uchovavani,
prostfedkll zpracovani, urceni kategorii prijemc(, dlvodla zpracovani. Soucasti stanoveni
rozsahu zpracovani osobnich Gdaju je rovnéz stanoveni, na zakladé jakého zakonného divodu
zpracovani jsou osobni Udaje zpracovavdny a v pripadé, Ze jde o osobni uUdaje ziskané
od subjektu Udajli, zda je ziskavani osobnich Udajl zdkonnym nebo smluvnim poZadavkem,
nebo pozadavkem na to, aby byly osobni Udaje soucasti smlouvy a rovnéz pouceni subjektu
udajli o nasledcich neposkytnuti osobnich udaj;

1.2.9 Kli¢
klic k ochrané osobnich udaji, coZ je nastroj k definovani Ucelu zpracovani a rozsahu
zpracovani osobnich Gdajd pristupny na adrese www.oou.cloud;

1.2.10 Ufad
Utad pro ochranu osobnich Gdajg.

2 ODPOVEDNOST 0SOB ZAJISTUJICICH OCHRANU OSOBNICH UDAJU

2.1 Garant zpracovani osobnich udaju

Za Ucelem zajisténi ochrany osobnich Udaju a jejich zpracovani v souladu s GDPR a zakonem o ochrané
osobnich 0daji jsou ustanoveni pro jednotlivé pripady ¢i oblasti zpracovani garanti zpracovani
osobnich udaju (dale jen ,garant”). Garanty pro jednotlivé Gcely zpracovani ustanovi rektor; kanceldr
rektora udrzuje aktualni seznam garantd a jejich povéreni.

Garant:

a) odpovida za dodrZovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani osobnich Gdajd realizovanych
v jemu svéfeném pripadé/oblasti/¢innosti;

b) po predchozi konzultaci s povéfencem oznamuje pripady poruseni ochrany osobnich udaja
subjektu udajt (¢l. 34 GDPR);

c) odpovida za uvedené cinnosti od data svého ustanoveni az po ukonceni ¢innosti, a to véetné
zajisténi bezpecné archivace dat.

2.2 Zameéstnanci

Zameéstnanec:

a) je opravnén seznamovat se s osobnimi Udaji pouze v rozsahu, ktery je nezbytny pro vykon prace
zaméstnance a za zpracovani téchto osobnich udaji je odpovédny;

b) je povinen seznamit se se stanovenym uUcelem a rozsahem zpracovani téch osobnich udaju, se
kterymi bude pfi vykonu préace pfichazet do styku, a to prostfednictvim dokument(l pfistupnych
na http://oou.cloud/katalog/sady?u_id=281;

c) v ramciodpovédnosti zaméstnanc( za zpracovani osobnich Udajd nemize pfi zpracovani osobnich
udaja prekracovat rozsah zpracovavanych osobnich Gdaj, ktery stanovil spravce;
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d) je povinen zachovavat mlcenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich Udajd. Povinnost mlcenlivosti trva i po ukondeni
pracovniho poméru, nebo vykonu pfislusnych praci;

e) je povinen zpracovavat osobni Udaje pouze zpUsoby zpracovani a v rozsahu, ktery je spravcem
stanoven;

f)  je povinen neumoznit neopravnénym osobdm seznamovat se s osobnimi Udaji. Za timto ucelem
je zaméstnanec povinen zejména pfi odchodu z pracovisté dodrZovat tzv. pravidlo Cistého stolu,
tedy nenechdvat na stole dokumenty obsahujici osobni Udaje a vypinat osobni pocitac;

g) je povinen bez zbytecného odkladu informovat garanta a povérence o pfipadném Uniku osobnich
udaja a jeho rozsahu.

3 POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

3.1 Postaveni povérence

Povéfencem pro ochranu osobnich udajd na VSPJ je JUDr. MgA. Michal Salomoun, Ph.D., advokat,
Brafova tr. 52, 67401 Trebic, tel: 776048017, email: advokacie@oou.cz.
Povérenec:

a) je zapojen do veskerych procesl a zaleZitosti souvisejicich s ochranou a zpracovanim osobnich
Udajd u zaméstnavatele;

b) je v souvislosti s vykonem svych Ukoll vazan micenlivosti a ze strany zaméstnavatele mu nesmi
byt udélovany zadné konkrétni pokyny, tykajici se naplfiovani jeho povinnosti povérence.

3.2 Ukoly povérence

Povérenec vykonava zejména tyto ukoly

a) poskytuje informace a poradenstvi zaméstnanclm a garantdm, ktefi provadéji zpracovani
osobnich udaj(, o jejich povinnostech v oblasti ochrany osobnich udajq;

b) dohlizi nad realizaci ochrany a zpracovani osobnich udaju;

c) poskytuje poradenstvi a odbornou pomoc na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udajli, a monitoruje jeho uplatiovani podle ¢l. 35 GDPR;

d) po predchozi konzultaci s garanty ohlasuje pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udajli
dozorovému organu (¢l. 33 GDPR);

e) spolupracuje a komunikuje s dozorovym ufadem;

f)  plsobi jako kontaktni misto pro dozorovy Urad v zaleZitostech tykajicich se zpracovani osobnich
Udaju, véetné predchozi konzultace podle ¢lanku 36 GDPR;

g) pfrijima od zaméstnancl ndvrhy na zahdjeni nového, resp. zménu dosavadniho Ucelu zpracovani
osobnich Udajl a zaujima k takovymto navrhiim stanoviska;

h) komunikuje se subjekty udajd, které se na néj mohou obracet ve vsech zaleZitostech souvisejicich
se zpracovanim jejich osobnich Udajl a vykonem jejich prav dle této smérnice a nafizeni.

Povérenec bere pfi plnéni svych kol patficny ohled na riziko spojené s cinnostmi zpracovani

a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucellim zpracovani.

Dozvi-li se povérenec, ze hrozi poruseni pravidel na ochranu osobnich Udaji nebo je-li poruseni
zjiSténo, je povinen na to upozornit garanta a pisemné doporudit postup odstranéni zavadného di
rizikového stavu. Garant je povinen v pfimérené |h(ité projednat s povérencem stav, a pokud se se

6
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zjisténim povérence ztotoznil, zdrzet se dalSiho zavadného i rizikového chovani. Garant je rovnéz
povinen prijmout veskera opatfeni k tomu, aby se situace neopakovala. Nesouhlasi-li garant
s doporuéenim povérence, tak povérenci pisemné zdlvodni vytykané chovani a uvede dlvody, proc se
domniva, Ze nedoslo, ¢i nehrozi, Ze by mohlo dojit k poruseni pravidel uvedenych v prvni vété.
V takovém pripadé povérenec oznami tuto skutecnost rektorovi a postoupi mu celou dokumentaci.

4 ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU A JEJICH NAPLNOVANI

4.1 Zasady zpracovani osobnich udajt

Zasady zpracovani osobnich Gdajl jsou uvedeny v ¢l. 5 GDPR. V souladu s nim musi byt osobni Udaje:
a) vevztahu k subjektu Udaj zpracovany zakonnym, korektnim a transparentnim zplsobem,

b) shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadirené a legitimni Ucely a nesméji byt ddle zpracovavany
zpUsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny,

c) pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou zpracovany,

d) presné av pripadé potreby aktualizované; musi byt prijata veskera rozumna opatreni, aby osobni
Udaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k Uceldm, pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné
vymazany nebo opraveny,

e) uloZeny ve formé umoznujici identifikaci subjektl udaji po dobu ne delsi, neZ je nezbytné
pro ucely, pro které jsou zpracovavany,

f)  zpracovavany zplsobem, ktery zajisti nalezité zabezpedeni osobnich Udajd, véetné jejich ochrany
pomoci vhodnych technickych nebo organizaénich opatreni pfed neopravnénym Ci protipravnim
zpracovanim a pred nahodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim.

4.2 Naplnéni zasady transparentnosti

Sprdvce zpracovdva osobni Udaje transparentné, tak aby kdokoli mél moZnost seznamit se
se zpracovanim osobnich udaju, které provadi.

V rdmci transparentnosti tak spravce zverejriuje na internetu vSechny informace o zpracovani osobnich
udajli roztfidéné podle jednotlivych ucell zpracovani. Tyto informace jsou zverejnény na strankach

http://www.oou.cloud/katalog/sady?u id=281 v sekci Databdaze informaci o zpracovani osobnich

udaja.

4.3 Stanoveni ucelu a rozsahu zpracovani osobnich udajt

Spravce stanovi Ucel a rozsah zpracovani osobnich udajl prostfednictvim Klice.

Soucasné s ucelem zpracovani sprdvce stanovi i pravni dlvod zpracovani. Pokud bude pravnim
dlvodem zpracovani souhlas, je tfeba ho od subjektu udaja ziskat.

4.4 Plnéni povinnosti spravce a zpracovatele

Povinnosti spravce a zpracovatele plni garanti, neni-li dale stanoveno jinak.
PFi jedndani s Uradem zaméstnavatele zastupuje rektor, piipadné povérenec.

Podklady pro veskerd jednéni s Uradem pfipravuje rektorovi garant.
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4.5 Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti a mobilni/externi/pfenosné technické nosi¢e informaci, jimiz disponuje zaméstnavatel
a které obsahuji osobni udaje, musi byt uchovavany pouze v uzamykatelnych skfinich na pracovistich
zaméstnavatele, pfipadné na jinych bezpeénych mistech urcenych charakteristikou pfislusného
zpracovani, nebo zabezpeceny Sifrovanim.

PocitaCe a dalsi technické prostredky, na nichz jsou uloZena data obsahujici osobni Udaje chrdnéné
podle této smérnice, musi byt zabezpeceny pred volnym pfistupem neopravnénych osob, zpravidla
pfistupovymi hesly, Sifrovanim ¢i uzamcenim. Odpovédné osoby nesméji opoustét pocitac
bez odhlaseni se, nesmi neopravnéné osobé umozZnit pfistup k pocitaci a musi chranit utajeni
pfihlasovaciho hesla.

V ptipadé, kdy garant, anebo zaméstnanec zjisti nebo nabude podezieni, Ze by mohlo dojit nebo Ze
doslo k poruseni zabezpedeni osobnich (dajd, je povinen to neprodlené oznamit povérenci
a odpovédnému garantovi.

5 REALIZACE PRAV SUBJEKTU UDAJU

5.1 Kontaktni misto pro administraci osobnich udaju

Za Uucelem organizacni podpory realizace prav subjektu Udaja se zfizuje Kontaktni misto
pro administraci osobnich udaju.

Kontaktnim mistem pro administraci osobnich Gdajl je Kancelar rektora, tel.: +420567141301, e-mail:
vendula.maresova@vspj.cz.

Na Kontaktni misto se mohou obracet subjekty dajl kvuli realizaci jejich prav.

Kontaktni misto vyhodnoti podnét subjektu Udaji podle toho, jakych Géell zpracovani se tykd, a podle
toho preda podnét k vyfizeni pfislusSnému garantovi (garantim), pfipadné povérenci.

5.2 Informace poskytované subjektu udaja

Zaméstnavatel v roli spravce poskytuje subjektu Gdaji v souladu s ¢l. 12 GDPR informace uvedené
v €l. 13 a 14 GDPR a ucini veskera sdéleni podle ¢l. 15 aZ 22 a 34 GDPR o zpracovani. Informace je
rovnéz poskytovana v elektronické formé na webovych strankach na tomto odkazu -
http://www.oou.cloud/katalog/sady?u _id=281.

Subjekty udajli se mohou obracet ve vsech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich
udajl a vykonem jejich prav na kontaktni centrum, garanta nebo povérence.

Garant, pripadné povérenec pravu na informace subjektu Gdajd vyhovi tim, Ze subjekt Udajl
bez zbytecného odkladu navede na stranku http://www.oou.cloud/katalog/sady?u id=281, kde jsou
pozadované informace rozttidéné podle ucelu zpracovani.

Pokud subjekt udajd bude trvat na jiném zpUsobu informovani, poskytnou se subjektu tdajd informace
v samostatnych PDF dokumentech, které jsou k dispozici u povérence.

Informovani subjektu Udaji bude probihat déle tak, Ze zaméstnanci, ktefi se subjekty Gdajl prichazeji
do styku prostfednictvim emailové nebo pisemné komunikace do této komunikace zaradi u kazdého
subjektu udaji do prvniho emailu nebo dokumentu, kterym prichazeji do styku se subjektem udajq,

text tohoto znéni: Informovdni subjektu udaji o zpracovdni jeho osobnich udaji: Informace
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o zpracovdni  osobnich udaju VSPJ  jako  sprdvce  osobnich udaju  zverejliuje

na strankdch http://www.oou.cloud/katalog/sady?u id=281, kde je mozné informace o zpracovdni

osobnich udaji vyhledat podle ucelu zpracovadni. P¥ipadné jiny text, ve kterém bude obsahové vymezen
Ucel zpracovani a informace, které se ke zpracovani osobnich udajli za timto Ucelem vztahuji a jsou

uvedené na http://www.oou.cloud/katalog/sady?u id=281.

5.3 Dalsi prava subjektu udajt

Subjekt udaji ma pravo na:

a) pfristup k osobnim udajim dle ¢l. 15 GDPR,

b) opravudle ¢l. 16 a 19 GDPR,

c¢) vymazdlecl.17 a 19 GDPR,

d) omezenizpracovanidle ¢l. 18 a 19 GDPR,

e) prenositelnost tdaja dle ¢l. 20 GDPR,

f)  vzneseni namitky a automatizované individualni rozhodovani dle ¢l. 21 a 22 GDPR.
Vyhovéni dalsim pravim dle ¢l. 14 pism. a) a b) této smérnice provadi garant.

Vyhovéni dal$im pravim dle ¢l. 14 pism. c) - f) této smérnice provadi garant za soucinnosti povérence.

6 ZAVERECNA USTANOVENI

Ochrana osobnich udajl, kterd se doposud u zaméstnavatele uskutecriovala, se uvede do souladu
s touto smérnici do 1 mésice ode dne ucinnosti této smérnice.
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